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1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL
DEL CENTRO Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE
LAS DIST'rNTAS PART%DAS DEGASTQ \ .

.ﬁ/,/ 7 /
x ‘~ "'Estarg_@/estos condlmonados por el actual S|stema educatfvo y la fmanc,amon publlca Aﬁ ia

. B

'-educacnon L i'a' A )/«f L AN ,

N PV ¥ f - /

» elaboramon del preSupuesto corre§pen ;"a la per‘sona/que ejerza Ia/Secret'_na del
Centpe que lo Qresentafana’rConsejo Escolar; araffpos/tenor estudio y aproﬂ_amon S) procede

Prmcipio & Coherencia: Relacion >supuesto con el Proyfecto Educatlvo y el de
~ Direccion.del Centro. .
Principio de Realismo: Adecuado al los recursos del centro y sobre la base de Ios

Ny recursos economlcos consolldados en cursos anteriores.

| f k
| i k {
Pamenéo S|empre de los remanentes ‘del afio anterior, de los mgresos de Ios gastos

, an pendlentesi si los hub|ese y fmalmente de los gastos probables que surgleran durante el,;i*’ '

- g | ‘ ;7_‘\':\;' - | g ifm\ /'7\‘ /7\ VA
La unlca cantldad reaEcorresponde al J.'ﬁs Remanentes"‘ 1 canti

Ingresos/ e ser predecible; aunque no exacTas sin embargo Fas cantldades de gastos;}‘i_:f." o

> “Ingreso para. Gastos de FunC|onam|ento por Ia  Consejeria de Educacion.
> IngraSQ para-Gratuidad de libros de texto por Ta Conse]erla de Educacion.
> Ingreso programa plurilingtismo. Auxmares de conversamon | asistentes

@' ]nseyerta de Educamon
> Ropade t['aba;o

Los gastos se ajustaran S|gU|endo los cntenoé, de:-

e  Criterio de prioridad.
o Criterio de rentabilidad.



http://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/ORDEN10mayo2006GestionEconomicaCentros.pdf
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Criterio de aprovechamiento.

Criterio de material simple.
Criterio de-mantenimiento. T
,Oﬁterlo de cempensaclon ) EY D ;_f:

7 A

¢ < i
' modelgjgueu‘f’ gura £OmMo

Anexo Yde' la@gQEN de 10 de mayo de 2006, separando las oaﬁrdasgn tres'cottfmnas
& 3 Lo S /,/-a:?/* E

;dades 0 procedentes del_presupuesto de la Consejerla de Educamon para_ gastos de |
~funcionamiento, se efectuara conforme al modplo que figura como Anexo Il de la’citada Orde '3\
j;}, 'sin mas I|m|taC|ones que su ajuste a los credltOS disponibles, a su distribucidn entre las cuentas
~._ . degasto que sean necesarias para su normal funC|onam|ento segun la estructura que f|gura en .

/el Anexo |I| defesta Orden, yala consecumon de los objetivos o fmahdades para ios que ha_ e
: "Sido I|brados tales fondos | : : ' ' i

‘-Ecjucamon La referida aprobac:lon tendra lugar, para el presupuestﬁ |n|C|aImente
) xfe la finalizacion del mes de-octubre de cada afio. La- aprobacugn%ef ajuste
presupuestano que proceda; se realizara en el plazo-de-urrmes; contado a partir de la fecha en
la que el centro- rembe Ia comumcamon de la cantidad aS|gnada por Ia Consejerla de Educacion

o Prlnclplo de Prews;on Se procurara que al fmal defl eprcng&eco ico del afio, quede

comienzo del” nuevo e;ercu;lo economlco

L\

€
o Prmclplo de Reajuste Se ajustara en cualqwer momento deI afio, debido a esos
ingresos y gastos no fijos y en funcion de las necesidades que se produzcan, con las mismas
formalidades previstas para su aprobacion. Para ello habrd que ser aprobado por el Consejo
Escolar, previo informe de la Comisién Permanente.



http://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/ORDEN10mayo2006GestionEconomicaCentros.pdfhttp:/www.adideandalucia.es/normas/ordenes/ORDEN10mayo2006GestionEconomicaCentros.pdf
http://www.adideandalucia.es/normas/ordenes/ORDEN10mayo2006GestionEconomicaCentros.pdfhttp:/www.adideandalucia.es/normas/ordenes/ORDEN10mayo2006GestionEconomicaCentros.pdf
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No podrén realizarse reajustes que permitan destinar las cantidades recibidas para

inversiones a otros gastos de funcionamiento, _ni tampoco aplicar las cantidades
correspondlentes a esios ult|mos a gastos de |nverS|on sm perjmmo de lo establecido en el

54

i ,: {
! (¥4
: p:
%

' I cred/to anual I/brado a cada centro con par
\ Eddcacion para gastos de. funCIonamlento Z)ﬁn y “se” realicen preWo /nforma de la”
' *"il‘orrespondlente Delegacion Provincial de I Cog,s’

*mater/al de que se trate  en-la prgg?amac:on a‘nué jé adquisicion centralzzad f‘pa ‘ese centro S
/-ng' estara SUjet;D aesta Ilmlt,aei@/ elmaterial bibliogréfico que el centro adqu:er 7 -

) %_ Y
(Lbs certtros docentes podran efectuar adquisiciones. de equzpos materlal inventariable,
go a los/fﬁndas perc:bldos con cargo al presupuesto de Ja ConSejerla‘defEdfigaaon para

JCT‘é 44ueden cublertas todas la&,nece&dades _para. BMaI ﬂnCIona e \

a\l presypuesto d"" la €onsejerla de

m
Jena-

¢) Que [a propuesta de,adqu:smron sea aprobada por el Consejo Escolar del centro

e T o T o o Y AR S SR

ducacron sobre la mcius:&? onodel”

ff.En resumen, en el desarrollo de toda gest|on econom|ca deben seguwse Ias onentamones '

““propuestas en Ias Fases siguientes: | |l P==p:\

Establ |m|ento de un balance que permlte conocer cual es la S|tuaC|on economvca reaI
del centro. g

:,{\:-s;:ﬁ'f

Confectlon de un presupuesto que dé respuesta a todas las |an|etudes y proyectos que;;:” =

se desarrollan enel Proyecto Educatwo

« - Utilizacion de un método contable clage Preciso, o todo el proceso de,,
- contabilidad se reallzé a traves deI Wlodufo de Gestl coﬁom|ca mclwdo en Pa

apllcac}pﬂ Seneca
VV‘Presénﬁaér?fFF

1
T

e
ey

hie-seguido, al Consejo Escolar; para la aprobamon dﬁ SU ejecucion
y la uiterlor rendicion de cuentas a las autondades competentes

PA ‘EN LA CONFECCION DEL PRESUPUESTO ECONOMICO v

i A

Las etapas en la reallzacmn del presupuesto de nuestro Centro_ son: - #

Conc’retajf una propuesta de presupuesto que reallza la- persqnéfq%ejerza la Secretaria
del Centro (T ne o o }» ?

Aprobacion del preéupuestoﬁdefinitivd pdr par{e del Cbnsejo Escolar.

El Secretario o Secretaria llevara la contabilidad y realizara el seguimiento y el control de
los gastos. El Director o Directora del Centro debe autorizar los gastos y los pagos.

-'"n d@l presupueste y balance economlco flnal de acuerdo'{?:'_' .




[PROYECTO DE GESTION | | & =15 eiiiicjieliize

Se efectuara una aprobacién de las cuentas utilizando el ANEXO X “Estado de cuentas
rendidas al Centro” de Ia ORDEN de 10 de mayo de 2006, analizando el cumplimiento

del presupuesto

.x’"y

/Umﬂtlmo pésoes laausﬁﬂcacion de cuentas a"ra adnnmstracioa\Educatlva

%ST ’_“BUGTON DE LOS INGRESOS ENTRE. LA&DI T|NTA&S§ TIDAS DE

\ ﬁfuﬁcmnaﬁa@m y 3| procede, ICg‘\esos para Inversmnes
t ! 5 ‘ \\1 i\
F% ";; %) Se t?ndran en cdenta }os gastos ej.ecutados é \ /jLQJ% anter10§’ \

es del Centro.

M:; \3.3);89 éstudlaran,mper afio, las eX|ge/ !
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2. CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS
AUSENCIAS DEL PROFESORADO.~-

2. 1 AUSENQI’AS

%,aj%en Cias s "'gest|onaran de acuerdo ala Resolumon deB‘G de septla'?rbig Qe.2024 de
I&Dfreccm)n @gneral del Profesorado y Gestlon de Recursos Humages poria que S%aprueba el
§ Manu/anar : plimien: oéntes puﬁilcos y
sel‘\/ icios de‘ap‘c;yq ala educamon _dependlentes de la Conselerla C ei%gkilas ens f,j'terla

de educa@%an/dé la Junta de Andaluma (BOJA 195 de 7 de octubre de 2024) s

cjo Gj_mentamon’de la que dlsponen y que a tal efecto p}G{E@é con la MA¥Q CANT
SIBLE a fin de gestionarde ‘manera eﬂme;n’fe u t|tu0|on ‘ ;

5\“2 S&“Feqmere a todo et p,ersdna{ la notificacion de cuaquer ausenpa,prevrsta presentaﬁcg la

S

,,',f

e I? Delegacion envie aI sustituto/ j/

,/’{II j/ / \a/
; i // e P

SUSTITUC[IONES e

\*

%
firian-siguiendo.este-ORDEN:. ..

,Q-TMaeStFOS@§:COﬁ“'h'6'F§?d€mfumUCc tivo —— —

\i B 2 Maesftros as con horas de refuerzo sistematico.ZTS...

: | 3 Maeétros as con horééié de refueyzb de infantil (72). En Educacibn Infantil,_kseré:’:l‘a" ; o
L sustitucion. | | AN/

SRy

8n P T \‘A L _ATAL- Otro personal

9° Equipo Dlrectlvo‘-" bor este orden: secretarlo/a Jefe/a de estuc

sea posible). .

o

8

2.3 0TRAS CIRCUNSTANCIAS .

tf\

t

En los casos en 1634 ﬁiue e1 centro nepueda atendera todos Igs g;u‘pos agotados los recursos
humanos disponibles; se repartma el alumnado del grupo menos numeroso entre el resto de
aulas, preferentemente del mismo ciclo. - '
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3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS
INSTALACIONE§ Y DELEQEHPAMIENIQ ESCOLAR.

x;;,_;,' . ,,,._.7;. P T,
, P

D|V|d|remos este apartad ,en dos grandes btoques ~ AT

Q. v ALY b
S - ./‘ A

As*@:éwsgﬁvmw Y RENOVACION DE LAS INSTALKCIONES Yxplﬂmos DEL

*z{u

j..

Y Edggatua del-cuidado.y.. maniemmlemoﬁjgzla&mstalacl Y% priof‘é%prado, alu(mnado
verd“r'e/s/madres (@ traves de la AMPA), monitores/as.. del Aula métlnal mme?or y
acﬁ( ades extraescolargs Creando Normas y. dlfundlendol S a;toc@ la. Comunl(;aﬁ* a
-través de carteles mformattvos y dibujos elaboraﬁo el pr6p|o aluwmadmen pasﬂlos
~aulas, spatlos servicios, salén de /a@s)/blblloteéa , sala de |nforrﬁ§f"é‘ %\mnasm
= COmedorydemasﬂépendenC|as ‘ . P
NE ‘casé de darios produmdos por mal uso, ;cé;; intencionalidad hacia I: sm\stalamones o
"“,_::|C|o’f del Centro, s sgréumra a la Comision de Convivencia dara ,tctéﬁ\}onmas de
actuacion. - - L ‘
El ' ma ten|m|ento de/la Instalaciones y edificios del Centro se | reahzara con eI
Presuplies Jat- destmado a tal fin_por el Ayuntamiento de la localldad Se hara ' un
mantenimiento preventlvo en algunos elementos como canalones, tejados y teJaS""‘
Sohe A ' I|mp|eza “de tragonas que pudieran p[oducw atranques sobre todo al finat-de curso y- o)
R\ duranté el verano para garant|zar el perfecto estado durante Ios meses otonales e
mvgrnies | i‘ » \
Cuandg el Presupuesto no permita sufragar alguna |nC|denC|q como podrla ser Ia
cub|erté de los edificios (tejados) 0 atranques severos en los ser\gluos se aV|sara a lcs
"‘;';;;,departamentos oportunos: APAE Con ej@agde/gqucgaony' a ~ ‘ :
— La Secretarla deI Céhtro dlspondraﬁie un» parfe de nmdf

Dentro del EqU|pamteqto escolar incluiremos:
- Mobiliario escolar por dependencias
- L|brosr§efexto =
- Blblloieéafl a>
- Material In‘fOVf’(fatICQ O(rdenaderes portatﬂes przarras dlgrt”g)es “‘Teractlvas
- Material deportlvo ‘
- Material Didactico ,

Para cada uno de estos apartados el Centro cuenta con un protocolo de actuacién y que

desarrollamos a continuacion:




[PROYECTO DE GESTION | | & =15 eiiiicjieliize

3.2.1.- Mobiliario escolar por dependencias:

El Centro cuenta con.un reglstro de mventano de moblllano por- dependenmas dicho inventario
contempla unes” apartados para rég|strar Ta. conservacuﬁn de éste, alta y-baja especificando el
motivo- de Ta ﬂ’ﬁsmé -seglin los Anexos VIILY VIII BIS de la Orden de 10/05%2006 e Instrucmon
,_,_1/20 deiQSﬂf/ Octubre: Se llevara a cabo en el programa Sénaca

3%’)2 klbrosﬂe{gxfo

%’k;ff:’/

N 'sa T Ile‘ﬂ‘e/ras competenmas somal y ciudadana, los habitos de cwdad@ de los ||bros de’i@(to
' que seran utlllzados por ofros/as companeros/as en cur:isfsggeswoé/ﬁrsmmmo, enlo referente
L GUIC ago mamen|m|ento y reposmon de los |leOS A0 endremps alo estlpuiadtren la Orden

anﬁf vor la que ] regulaﬁl programa de. {q a Ios bros de texto dmfgrdo al a?bmnado
""que curse"ensenanzas obllgator/as en los centrgs/

& '|bros de 1"!y 2°de Prlmarra al ser fungibles, se adquiriran todos los cursos escolares Estos
- Jibros podran ser don

““glalumnado S|gwente ‘; | =

)

~/CUrso, desde 3%a 6° de Educacion Primaria.

=

\ ‘Los alumnos repetidores tendran la mlsma dotacion de libros que han uéadd‘duranté’ el dltimo

/. Todos los tutorés y tutoras podran ser requerldos a titulo consultivo, por e& Consejo Escolar para

"éstudlar o haCBr un segumﬂento del uso cue _Se. hava hecho de Io,s Ilbros o "atenales

Cuando utlllce materlales curriculares que pertenecen a ofros cursos. Se Ie a3|gnara la do‘tamon
economica del curso donde este matriculado. i ‘

cargo ala parhda de gastos de: funC|onam|ento i} mz/

<

Cuando un aiurrjno/a se-traslade a. otro Centro entregara los I|b{oéj@ie texto que le fueron
asignados y se- emltrra un certlflcado segun “el anexo corresp@ndfente en las Instrucciones
anuales sobre el Programa de Gratmdad de los-Libros de Textoen el que se indicara el estado
de conservacion de los libros de texto. (Documento Anexo 2)

10

S sostenidos con fondos;gubﬁéos i =

as-a los alumnos que los venian utilizando al fmahzar el curso, S|empre /
/ que asi lo disponga el Consejo Escolar aunque no los I|bros de Iectura que seran ut|||zados por—~'
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A comienzo de curso, ellla titular de la Secretaria proporcionara a cada tutor/a el estadillo, del
curso anterior, donde conste el nimero de libros de texto de cada materia, el alumnado que lo ha
utilizado y, espeualmente eI estado de consewamon de cada uno: (Documento Anexo 3)

- \,

El aIumnado gabena sustltuw el forro de Ios Ilbros antes de Comenzar e1 wrso escolar

A fma@zfas el'cu /so losias tutores/as recogeran todos Ios Iotes detlibros emstenles, y r@llenaran el
| e(ggd‘illo antaF ormente mencionado, que entregaran en Secretaria, . J\ e i

7

7

e
I‘ -

T ¥ ‘k_".‘ "z_ ?~ . . v f ¥
cprmenzos de curso se reglstraran el nombre del alumWestado de cogservaclon y. ¢lafio
icademico en el sello-i 1mpreso en la primera.pa del libro. La-pérdida del I|br0 0 sU. ;ietenoro
; ,:sera’ffbmunlcada por el titor/a a la Jefatura-de E;m’f g,wén por acuerdo antenor erx Claustro £

awsara a ia fanjilla para soI|C|tar suxeposmoru

l

' que se encuentren en mal estado. AS|m|smo,i propondra al EqU|po Dlrectlvo la: ad’ isicion de
\ = aquellos ejemplares que considere necesanbs para la mejor consecucion de los objetlvos
“expuestos en ql Proyecto Educativo. Cuando 'se efectlie la adquisicion de nuevos ejemplares,

: procedera aI reglstro de los’ mlsmos en eI programa de gestion Séneca, tenlendo en cuenta Ia et

~47 Materlal lnformat|co

[——

=\ El reglstr ",d‘.el ma:tef

' estas recomendacrones — B o
1.- Ekuso de los ordenadores-portatiles.en Ias clases;-insertos-en-los” carros eX|stentes deberé
atenerse a las normas basicas'de la Guia de Utilizacion de Dlsposmvos D|g|tales y Protocolos de
Incidencias para preservar el-correcto funcionamiento de los m|smosy la dlsponlbllldad para su
utilizacion por el aIumnado de Ios Ccursos correspondlentes /

. "w‘/
2.- Cuando se, haga uso de un carro este debe de ser siempre eI m|
el horario, enfa medlda de lo p03|ble N '

3.- El coordmador/a TDE dlspondra de unas hOJaS para anotar las mcndenuas que surjan durante
el uso (Documento Anexo 4);a-fin de poder subsanar los desperfectos a la mayor brevedad
posible.
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4.- Al término de cada sesién se conectara el cable de alimentacion de cada ordenador y se
dejaré el carro enchufado a Ia red Ppara que la carga de Ias baterlas siempre esté a punto.

5.- Cuando Ias,,pfza 's' presenten ‘mal funcionamiento, qavena eI tutorla _pondra el hecho, de
forma mme‘d ga en ‘conocimiento deI/Ia Coordlnador'/'a TDE quren;" precedera a comunlcar la
mc#dg%ma“@lJSEatraves del-CAUCE. T T ) /

e
&,WEF Coordinador/a

A serle/dé cadatina-
- gque et comunqu.l_e el C S. M cuando exista. unaay;;ﬂa,dejamlsma junto

produp’ra aV/ na Y. Ia de solucmn (Documento Anexo 4)
5\,‘1 Vv

rdenadores de*sobre%nesa que gestlonan Ia pzarras )d;gftales,)Los mstalad@s a
, 8 aneres y demasaecesorlos ‘que
colo de actuacion, em caso, dé\averla

empre y cuando ?staerﬁgarantla

--i"‘icUmphmentam n de la hoja de segumento del material TIC (Documento Anexo 5) Esta flcha
._;f;;tamb|en servira tar- cualqwer material-del-equipamiento.TIC. del centro, cuando sea j e
Ty /i_'v_sohmtado por algun miembro del claustro de profesorado u otro personal

1
by
i

AN 1k 3.25- Materlaldeportlvo , .

‘Elfla maestro/a fspemahsta en E. Fisica rewsa 4, a comienzos del curso escolar el mventarlo del

 material deport| oy propondra al Equipo Dlrect4vo la baja del que se encuentre en mal estado la

I /rgposicion el mismo yla adqu13|0|on de-aquel matenal que estime necesarjo para la chsecucmn =
fos objet|vos propuestos en eI Proyecto Edu :“éifyg' ); . L—lg ' '

Regféfradds en el inventario del programa Séneca por dependencias. El material del Aula de
PT.yAL. se inventariara. junto al material de la biblioteca_escolar en "Séneca, teniendo en
cuenta la Orden de 1QL05/2006 e Instruccion 1/2021, de 26.de Qotubre (Documento Anexo 6),

12
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4. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE_SERVICIOS-DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR
TASASV»ASl COMO OTROS-FONDOS - PROCEDENTES DE ENTES
,/PUBJ,!C@/S PRIVADOS 0 PARTICULARES y TOD@ _ELLO SIN

"< PERWICIO_DE~QUE RECIBAN DE~LA_ ADMINISTRACION LOS
é;) RECUKSOS ECONOMICOS PARA EL CUMPLIM|ENT/@4%E Sus

/A / OBW e e e e e s r*"j_f’ i
'Q:‘ M//_:/:‘.\g Sy 5

\/ ] "uso de instalaciones, como aulas, salas de /Tmf“ma?}a p las
en horarlo cgamplementarlo ylo extraescolar,” o debe sqt_ gravoso p7f/z;1 el
Io que su mbﬁtenlmlento Ilmpleza v ;gastos der;i@des de SU-USO debéran
=r ‘a Ias aSOC|aC|ones empresas [o | es/a qmem se auto 'ce su

'[.f(

e eI Centro de acuerdo Con Io/?ét/ 196166 en la normatlva v1
aprobquon del ConsggEscebr podra ac/rqﬂ/a/r &l resarcimiento de los ast
dlchautlllzcmon =" |

ntv yA pre\lla e

7

s que el centro/pueda percibir de entes publicos, prlvados 0 partrculares por Ios ‘
&~sean 10-seranen la cue el-Centro-y, salvo que tengan un’~
_destlno especifico,.engrosaran la.cuenta ___,mgr:esos se apllcaran a Ios

| W L '"Mgastos de funC|onam|ento del Centro. » ﬂf AR |

A | H

etpaon S

T T 4Es el Conéew Escolar el encargado de autorizar aquellos proyectos en los que otras .
' personas §'S|cas 0 Jurldlcas publlcas Q privadas, soI|C|ten la utlllzamon de nuestras
| m_stalamones y en su caso tamblen el D|5 or/a-del centro, siem -“ que éstas"\?}é,uma’ﬁi.%'a
: esponsabllldad de asegu ﬁ ‘el normal o Hb’?démeﬁjm propuesta; doptar laé
“medidas n%gesanas"de comrol y adecuad,:utlllzamon dae estas msié?amones y sufragar Ios

gastos cda

5. Las empresas particutares 0 asociaciones interesadas-en- fa: utlljzamon de estos espacios
debera soI|C|tarIo en la secretaria del centro mediante el Aney “Vl de la Resolucion de 16 de
Abril de 2024 por la que-se aprueba y da publicidad a-los for;glarlo normalizados de la
Orden de 17“d&Aan de 2017 por la-que se regu%a la orgamzach ncionamiento de los
servicios comﬁlementarlos de aula- matlnal’ omedor. eseoiar y@a@ ades extraescolares,
asi como el uso ‘de las’ mstalacmnes de Ios centros dacentes "pubhcos de la Comunidad
Auténoma de Andalucia fuera deI horarlo escolar (Documento Anexo 7).

6.De la misma manera, las aportaciones materiales de cualquier tipo, que puedan realizar las
editoriales, empresas, entes publicos, asociaciones o particulares se haran a través del E.
Directivo y se incluiran en el inventario correspondiente en el programa Séneca.
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5. PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO ANUAL
GENERAL DEL CENTRO e

o,

Con. la/ehtradaA €en v:gor del Decreto 32812010 de 13 de Ju||o “por-el que se aprueba el
Reglameﬂfo Qﬁgamcg de tas Escuelas Infantiles de Segundo Ciclo, de IBS. C,Qlegles de Educacion
Pumara Jo\s Colegios-de Educacion Infantil'y Primaria-y-de los Cenﬁ‘os; PUblicos Especificos

C|on Eépéeral En el articulo 25 trata del PLAN DE GEST\‘ON yéﬁ"sﬂlghpartado 2.e

refererma Iaﬁelaboracmn deI inventario deI centro por Io/g,ue serla recoméndabte que

A

nC|on del secrefarlo/a del centro la eIaboracnon control actu,&iizauon y cus{ }Jla

eneral del Cenfm X i, )/
L' /

istrode’ mventano recogera, lo/y{ ovi tos todo el matena'l myenta@ble del .
ndo tanto las mcorporamo las bajas que s\ p’foduzcan
lndgpendlahtem ente de su,preced/éhma y cuyo/ deéjd y ut|I|zaC|on sea el r;ent ; X s

4

'/'/
; « v
Tendra caracter de material inventariable, entre otros, el siguiente: Moblllarlo equo de oflcma
'V“’eqmpo informatico; equipo-audiovisual no-fangibte=copiadoras; material docente no funglble -
aquinas y herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel que no sea funglble odo

N x"c":‘ello ‘segtin la Orden de 10/05/2006 e InstrUccu‘Fn 1/2021, de 26 de Octubre Se llevara a cabo en 2
N el programa Seheca \ i =

Para Ilévar un control més nguroso qe todo el Inventario General deI Centro s podra
./ dividir, si se estﬁma convenlente en varlos apartados -
£ 4 (
Jrnventano por dependenelas CEA fm 2 E
: = -

Inventano deblblmteca [ =
d 'alEﬁcueIa T[E i

e y/ NO&S ) o~ S t i

Inve’nta”no o de m %%e&ﬂﬁpfestamo T |
Invehiarlo de los elementos de segurldad y deI plan de autoprotecmon

Cada curso S éﬁhzara eI Anexo de Altas (Uocumento Anexo 8) en eI que’ se’r”égmtrana el

matenal recrbtdo su ublca0|on y su inclusion en el Inventano General deI Centro en el programa
Séneca. / N i

Del mismo modo, cada curso se realizara el Anexo de Bajas (Documento Anexo 9).en el que
se registraria eTma’tenaI dado de baja en eI Inventarlo General del Geﬁt? €l programa Séneca.

5.1 INVENTARIO POR DEPENDENCIAS - )

Se hara una relac:lon de todo eI matenal que hay en esa dependenma segun la Orden
de 10/05/2006 e Instruccion 1/2021, de 26 de Octubre. Se llevara a cabo en el programa
Séneca.
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5.2 INVENTARIO DE BIBLIOTECA.

Cada centro Ilevara unr control nguroso de Ios recursos. blbllograflcos de entrada y salida
de que dlsponga.» - : %} i

P EkreQ]s‘tr;o de’ mventarlo de biblioteca,recogera. Ios I|bros y matenal’dexaudro y video que
pase fo%mar parte d& la biblioteca del centro, cualquiera que sea: su\procede se Hlevara a
o@yo medlaaté e pfograma Séneca. Se estara a lo dispuesto e,' 1‘f_ia"Orden de 1@705/2006 e

actuah‘zacion/dlstnbumon Y custod|a de todo el material- Contara con{’k’a super\hsmﬁ /del

‘-" secrefa /a deI centro y Ia*colabdramon dela Monltora Escolaf )/wi

/

Zu? CHA DIGITAL/TDE" "
i /’ -~ é"

, L/ % |
Se recqgera eneste ap’artad@ todo el mater/al perteneciente al proyect TDE SEGUN LA
rden de 10/05/2006 e Instrut”?)n 112021, de 26 de Octubre. Se IIevara a ca :‘o enél programa

N "’Seneca i 2
P / PESSSS 't,;_(-.:‘.;h;;';:--"_-:_:: T e e ETOTRRR |

Se llevara un control de este material y Ia persona responsable serla eI Coordlnador/a '

TDE de cada centro con la supervision del secretarlo/a delcentro. B E- /ff .

T by
:,{\.Ey,

5 4 INVENTAR%O DE MATERIAL CEDIDOIPRESTAMO'

., Serelacionara todo el material que Ilegue al centro con caracter permanente 0 temporal
= ¥ ‘»éon reg|stro de. entrada y salida, SEGUN LA OLden,de_JﬂLQEIZOQﬁ_ﬂ_LIsgrucmon 1/2021 de: 26
.y : ctUbre Seilevaraa cabo en'“elxprograma\e;gecgr ,m\ /,m f’ﬁ“ o LN

’

. ::,,;

',‘35%

Sera ;upcl_en deI secretarlo/a det centro el confrol conserv%’cmn Custodla y devo|u0|on sr

T

' 5'5 INVENTARLé‘ DE ‘fé ’
AUTOPROTECCION. =

rn]
m
m
=
Q
—
(=5
cn
U
m
m
rn
%
J>
O
-<
o
“m
r—
F
7%
o
m

En este apartado se piasmaran los elementos de segurldad “TOM que. euenta el centro: alarmas,
camaras de V|g||an01a 'sensores térmicos, elementos contra |ncend|os extmiores etc.

Asimismo, se anﬁtara los bohqumes que. hay en eI centro su conten‘f’i/ hicacion.

VY a

La persona respdﬁSab}e de] Plan-de- Autoproteccwn serala encarga&a?a llevar al dia las altas y
bajas de dichos elementoéy comunicar los cambios a Secretama para 'sus modificaciones en el
inventario, segun la Orden de- 10/05/_2006 e ”Instrucmon 112021, de 26 de Octubre. Se llevara a
cabo en el programa Séneca.
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6. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL
CENTRO Y DE LOS RESIDUOS-QUE; EN-TODO CASO, SERA EFICIENTE Y
COMPATIBLE C@N LA CONSERVACtON DEI: MEDIO AMBlENTE

PILAS 6‘?1 cantenador de p|1as usadas ub|cada en Ia ga/dél Bloque 1. De esta far y/5e evnta £
T\ que estos materlaleﬁ altamente contammantes se’ méjcl con la basura residual d¢ sirscasas -
o\ PAPEL Dado el vorumen depa’pel,,qu'esé produce eniddas las dependenmas del 5enfro ademas de -
Ia papelera se tendran unos depo@tos especificos para la recogida de papel ' (caja’ forrada 0
\ papelera azul), para’su posterior- re,mclado en un contenedor ubicado junto al edificio del centro. |
S PLASTICO Se redlizara-una- recogjda selectiva-por-clases,-de envases.y.aluminio, en todas Ias
dependenmas del Centro donde ademas de Ia papelera, se tendra un deposﬂo especifico para la .
e | reéoglda de dIChOS ‘residuos (caja forrada 0 pap[elera amarilla), para su postenor remclado en eI §
R} cantenedor ublcade Junto al edificio del centro. | | {
4 VIDRIO En el went o del centro, dlsponemos de contenedores para envases V|dr|o etc cuyo uso
divulgaremos yfomentarémos en eI colegio. | * ! 2
RESJDUOS ORGANICOS I ACEITES Los reS|duos organlcos generadoa en el comedor sonf""
( A 0s dlanamén?te por- 1a,:~

reC|cIados y Ios reSIduos que se orlglnen 1 seran Ias empresas summlstradoras las
‘refirarios y dev o claylos Se tendran unos deposﬂos especificos _para deposnarlos En otras
ocaS|ones se Il_a aff al punto I|mp|o blen por parte de la empresa u -otros m|embros de la
comumdad educatva. -

7. OTROS: Las Iamparas que. estén fuera de uso asi como..resto_de materlales reciclables se
almacenarén para su entrega a-un punto limpio de la localidad. - ~;~,‘,Elf'”

8. FOTOCOPIAS: Se procurara que el material a fotocopiar sea por- ambas caras . euando sea posible,
para el ahorro de’ fei@s: No realizar- fotocopias innecesarias. Y se inten atender a un reparto
equitativo del matéﬁaka otocoplar segun las. necegdades de los grupas pgof,eﬁ%res y areas.

9. AGUA: Tratamos de cdnmenctar a nuestro alumnado” para que hagan ’sun consumo responsable,
tanto en el Centro como en- sus casas, cerrando las fuentes cuando no estén bebiendo. A medida
que vaya siendo necesaria la reposicién de grifos, iremos sustltuyendolos por otros de cierre
automatico para reducir el consumo de agua.
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ELECTRICIDAD: Tratamos de concienciar a nuestro alumnado para que hagan un consumo
responsable, tanto en el Centro como en sus_casas, apagando las luces de los pasillos u otras
dependencias cuando no.se- nece‘s'lte Tomaremos como norma comun. que la Ultima persona que
salga de una depeﬁ’(femaﬂapague el' aIUmbrad& Sies posﬁale contmuarem@s con la Patrulla de
Ahorro Epae’rgetlc&“f? (O [ S
ACTJVID%)E E1 Centr& valora posmvamente Ia forma de traba}gwque\reduzc/aﬁ producmon de
re&d@ mgpt, mo a part|C|paC|on en campanas de repoblacwrrd arboJadp |zad@s por
m%htumong,s y ij : ;

eport|vas manualldades artlstlcas .en el que se=

le v Sj@ﬁendra en funmqnam;gnto la Patrulla Verde en los Tecreos. §‘ Cj:' . : ! 9
L DE CAE;EFACCI&N ELE‘*&TRICA Y DE GAS- O%ara)alfﬂ’so mas. aQec uado d

ﬁ 'p@éton Ianto dé gas -oil como de la eléctrica. P M

17
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7.- CUALESQUIERA OTROS ASPECTOS RELATIVOS A LA GESTION ECONOMICA
DEL CENTRO NO CONTEMPLADOS EN-LA NORMATIVA VIGENTE, A LA QUE, EN
TODO CASO, DEBERA SUPEDITARSE = =~ -

> s de representantes a los que pertenezcan.
2 b t ! \\

& N h - ot ‘
' aneiOﬁes: La §funC|ones de esta Comision, en lo refeﬁ@t@fataspe{:to econgmm“son
c 11 § Estudiare informar el proy e upueatoalraf)orado poralSecret o/a. ,
NG 2. ‘Superwsar el desarrollo de‘los ga;;o} erifieando que se atengan al prgsupuesto £
‘general del centro.y la imputatc |()n ¢e gastos corresponda
5 gestion mﬁ‘a&qﬁe@ determlnenq/a Ias part|das Iegales esta jemdas - “”’ff "

,que éste adopte el acuerdo aprobatorlo de cuentas.

mz&mﬁ?};::r;n::::::_:,, L L S et S S

| 11, La Com|3|on permanente se reunir, al menos, durante eI mes de’s septlembre 2
z" octubre de cada curso, para evaluar e informar el proyeoto de presupuesto, su =

w ‘ apllcaC|on el estado de cuentas y la justificacion de gastos, seguin el momento |
2 'Ademas, se reunira cuantas veces sea preciso para la resolumon de g~ .
1 informes que'le sean- encargados por el Consejo Escolar o eI estqdlo de; ras""" |

3jreformas de Ios p,rqupuestos% rg,\ ) | o
i ﬂwecmon po }m‘andaf‘o’ -

-
Com13|on con una antIC|pab|on de 24 horas

e ———

18




[PROYECTO DE GESTION | | & =15 eiiiicjieliize

Documento Anexo 1

HOJA DE REGISTRQ IE TNCIDENCIAS POR‘EPE[\LDENCIAS DEL CENTRO

ELEMENTO =~

ZOCALOS- =
ALBANILERIA //

HENC/E/S L N\ PUERR’AS )

-~ 7 S ///,) L
——— _{ / : f.:"S \ng/
/Agr }S,’TNc...)

- / HERREROS

;Q%ROS (Especificar): ‘ = N c2

S

EDIFIdIO DE INFANTIL T N

/ iELEMEI\TO REVE DESCRIPCIG)N : ELEMENTO
/

tju ES ZAOCALOS-

AR 1A 9.5
NN f
- = 4

f‘ "PUERTAS _

| SERVICIOS
prgtfosrwersy— /o =

' HERREROS

(pé}s‘lana
cristal...)

PINTURA

N

OTROS (Esmefrqgr).

s

/
7y s

e
‘{3 yy

B = A"“:
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CONSEJERIA DE EDUCACION JUNTA DE ANDALUCIA
Docum entémAne;(o 2 ‘ §
oy ” - An_;z_luv_ o
/Q) : SION DE]_ CUMPLIMIENTO DE LAS osueAméEE'é .oR\;ﬁ;{‘l@fg LOS
y | BENE! ,@A@os DEL PR(‘D»GFRAMA DE GRATUIDAD DE;zEﬁ:’?Rps DE TEX'IHO 3

Fdo.:




PROYECTO DE GESTION

Documento Anexo 3

ESTADILL. F’ARA ELREGlSTRO Y CONTROT_ DEL ESTADO DE

e

/ N

CONSEF?\AACI@NEDE LOS LIBROS DE TEXTO POR UNI‘_ ’A‘BES DEALUMNADO

Observ.
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REG!STRQ DE INCIDENCIAS DEL MATERIAL TIC

“Documento Anexo 4~

-L /:\.

[EQUIPO:

o7 P

o “/
- N de SERIE y/o IP/

FECHA
INCIDENCIA

NUMRO
INCIDENCIA

Otro (especificar)

o ordenador, o PDI . c
cafién, o impresora. o |-

o ordenador, o PDIwy

i =
oo s ine )

canon, o impresorg’l'ﬁ s e —
Otro (especificar) =+ R - | o o

o ordenador, o PDIY" o} >
cafion, o impresora ' o | {

Otro (especificar) =

o ordenador, o PDi

Otro (especificar)

cafdon, o impresora

canon, o impresora
Otro (especificar)

o ordenador, o PDI~.~gs
m

o ordenador, o PDI
canon, o impresora
Otro (especificar)

O
|
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Documento Anexo 5

/EICHA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DEMATERIAL TIC

g,

Por el presen;sﬁﬁcymenéo se hacerconstar que eI profesor/a 0 persona_l de e”sfe Centro

P < f Ay r
NQMBBE%}
o 7

7 B
#
&
7 /7

Ha r cibido, gn r'{
i Ult%dftatn Fi/l:;:: »

N-desere. ................. ' I.,'-f..../.f ...... p

/
o=l g 1 15
{ 3
| i g
§ =/

= DE ENTRE( A

1
& »\5*3' :

ESTADO MUYBUENO JBUENO | (REGULAR  IMALO = =~

A
Fd
L |

DE DEVOLUCION ANY) / e
/’4*5—? .“_: ._ H: - ' r:—' !
Uy, BUEN@ DBUENO DREGLHEAR — DMALOF—;

T
'.. J’AR-
e Q\‘

=2

= TN | L o

eI Plari'de‘"Gestlo‘ "'del @ﬁntror o

Por todo Iocual ﬁrmi, el presente (focumento en, a de de 20

EL/LA COORDINADOR/ ; DE EL/LA PROFEA QTRO PERSONAL

Fdo. :
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Documento Anexo 6

FICHA DE CGNTROL Y SE‘GUIMIENTO DE MATERlAL DIDACTICO

\ FECHADE ENTREGA: ||

) HMUYBUENO BUENO  RESUEAR—TMALOS|
— _{g \,{, 35;?’"\ Y

.;]\‘1

AS|m|smo se com‘ omete, -a-realizar la. formaC|on premseg -eNn.su.caso, para aprender su manejo ala
_ utilizacion escolar semanal del m|sme y asu devolumon cuando corresponda de acuerdo a lo establecido en
el Plan de Gestion del Centr / o - *

Por todo lo cual, flrma el presente documento en,a de

LAS JEFSATUR&Q\EESTUDIOS ©~—_EL/LAPROFESOR/A_.
‘2 i

Fdo.: Fdo. :
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Documento Anexo 7

SOLICITUD-AUTORIZKCIéN DE PROYECTOS‘PARLLA UTILIZACION DE LAS

INSTALACIOMES"DE LQS CENTROS«DOCENTES PUBLICOS FUERA DEL HORARIO

»-,"f';:’;/‘ ' 'ﬁ ‘g\ . '"'»: S =
7 @AJ?’OS}DELA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANT

NOMBRE

T fcobico . #
£ 23000AYY e P :/m: A %
\[ LOCALIDAD PROVINCIA i z7 =
A i JAEN F \

i W iR :
DE LA ACTIVIDAD -
L A =oa] |
A 1
' i

- | LoCALIDAD

ANDUJAR

PERSONA/S FISICA/SRE%EUL)[SABLE/S DE LA ACTIVIDAD
‘C\_/J ) e

¢\ 0.
\k

FECHA EN LA QUE EL CONSEJO ESCOLAR INFORMO EL PROYECTO _

25 |
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DESCRIPCION Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

y HORAR;,O @g REALIZACION DE LA

}“ﬁ"w

=

]ueves

LAYACT

Lunes Viernes

SOLICITUE? DECLARAiCION LUG_AR- FECHAY FIRMA

La perscma:abajo fi rmante D@C LARA, bajo su expresa responsablhdad
‘“jia docurrﬁntamon que se acompafia, y SOLICITA que se apli‘quen las m

.que son ciertos los datos que figuran ¢
edidas previstas en la normativa cita

1 la. documentamon adjunta y que se Ilg\)ara a'caboen el r
[ tto dela acthldad propuesta conocgﬁ 76l Pian de Autopro
ﬂdecuad”a utilizacién de las

responsabllldad

t
stalaclanesnsuffaga“r 1os gastos orlglnadogyr la utmzacmm';‘e las
s en el materlal mslalamones 0 servrmos, custodia de'llaves acmdentes y. cualther otro que sé.derlve i

9 !bles deterioros, perdld ral n
: O‘mﬁlrectamente fﬁizsa |0ﬁaa§ta@elgguda§ﬁ®:s]e,g»pon9ﬁn el prc

feri entr ebmi omd"\ Sy ela responSng qd de aségurar el
n y'Evacuacitn del 6e iro, a p r las medlda‘&ﬂe(:@anas de@ntrol

melsmas asi-como los gastos oc jonados por
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Documento Anexo 8

SOLICITUD-AUTORIZKCIéN DE PROYECTOS‘PARJLLA UTILIZACION DE LAS
INSTALACIOQ,«ES"DE 'LOS CENTROS DOCENTES wsmcosmzm DEL HORARIO
Escgm %CQNSE}O ESCOLAR Y DELEGACION TnRRimRmL )

%&? |

AUTORIZACION/B!
INSTALACIONE

ONS@CIAL/DENOMINACION 3 e : DNI/NIE%MiF:

,/ [

LA PERSQNA REPBESENTANTE/RAZOW;]/%NOMINACIO DNI/NIE/NI_

/7//CODIGO: *

_— B — 1 5 PROVINCIA: |

3. NOTIFICACION

LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACION
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Marque solo una opcién.

PUERTA:

—IKMPENTA VIA: BLOQUE:

COD. POSTAL:

ENTIDAD DE POBLACION:

CORREO ELECTRONICO

s\ hot|f|cac10,nes que proceda practicar-se” efectuen
ma: dex =0 |f|§a\;\dones de la Admlnlstraaen de IaJunt/aEd ndaluctlay

ta en Ca§o de no estarlo bl | /«ﬂ» N
L °0 electFonlto/ Y opC|onaI un nuk’n /o"/e telefon »,mov

ylcaaones i b
b i o 4
) N\

N° teléfono mowl

ectromcos a
_ramlte mi

Ciones con su certificado electronicd u offos me,_dﬁos de |dent|f|caC|on

snstema d ﬁo/{ i
ira ei/uso del’ 5|stema y el

enContrar mas”_informacién sobre los requisitos necesarjos

ELECTRONT'{A OBLIGATORIA

ssterﬁa”de not|f|cacrcrne“§‘”ae‘ T AgmimIStraciordet

de no estarlo (1). ) i b
) Inr{p'lla 1N rnrrq:n a nri’rr’\'r"hi'rn \/ nnrinh:\lmnni‘ hn Nnimearn de taldfann mr\lll r‘lnnr{n |hfnkm:\r cnhrn I:\c
3 \ \

u otros medlos de |dent|f|caC|on
i -y el

(1) Debe acceder al 5|ste'ma de riot|f|caC|ones corh su certificado electromco

i

@Iec rénica; puede‘encontrar mas informatién spbre los requisitos necesarjos para eluso deI'

cceso a las not|f|caC|onés*,er) la-direccién: httpsy/iwww.juntadeandalucia.es notlﬂcaao E$i |
=4 1 AV NN , p 7 ; N
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6. CALENDARIO Y HORARIO DE REALIZACION DE LA ACTIVIDAD
FECHA DE INICIO: - B

Hora

e Domingo
Inicio | b

ue”son ciertos cuantos datos fgl,;r\

q
ICITA que se apliquen I s m 2
j documentacién adjunta y ue s -ﬂ{l}@@\cabo en eJ

en la documentacién ue se acompa

desarrollo W )i#/que se sefala

citud par cada una de las actmdad%s que se soliciten.

\DO/A’TERRITQRIAL COMPET'ENT- EN MATERIA DE EDUCACIO|

[TITTT]

ant OficinasT™
= gamtgsv .

/ -r.;o’_‘f«“ 3 '!
INFORMACIbN BASICA SOBRF PR‘EEI':EEGI?@&VD ! DATOS

|En cum I|m|ento’dplo dlspuesto en el Reglamento General de Protecmén de Datos, le |nformamos que

\
sm-@)—=El responsable del ratamLento _de_estos datoes~ personaIes es . fa
Direccién General de Plahificacién, Centros y Ensefianza ,Concertada .
) cuya dlrecaon es C/Juan Antonio de Vizarrén, s/n. Edificio. Tﬁrretrlana Isla

Camxja 4109«2’- B 153711 = s o T d §=10) electrénico

~contactar:_.con el Deleg/dos de Proteccmn de
dpd. ced@JuntadeandaIuaa es,
c)Los datos personales g
admision y matriculacién
las instalaciones de los centﬁo

Len la direccién‘

'\ AT
m-—:—.,.,\:

electrénica- 1

inalidad de gestionar las solicitudes de proy?cfos—;iaﬁa la utilizacién de
ocentes publicos fuera del horario escolar; la I|cltdd de/dlcho,tra amiento

se basa en el art|cqu :1. a) y.e) del RGPD, consecuencia de lo establecido ep-ta- ‘Ley Ofgénj 06, de 3
de mayo, de Educati l\?{qﬂ,la Ley 17/2\0&7 de 10 de diciembre, de Educaclon de A ciagfen:la Ley
Orgénica 3/2020 de e dn:lembre por- Ia “que se modifica Ia L y/Organlca 2/2006, de de
Educacién. S 3
d) Puede usted eJ derechos de acceso, res:tI
limitacién u opostc;_on a ﬂtamleﬁs&v a na:

5 S
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Documento 9

Localidad:.

Hmai pu’mA ///3\

£

DEPENDENCIA DE .~ (g

PE5§ ,9’0N DELMATER ADSCRIPCION | "\ | PROCEDENCIA DE |
, CION
e J/* LOCALIZACIONE LQ‘ENTRADA(

i i

/
./4/
Pl
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Documento Anexo 10

_BAJAS DE MATERIAL INVENTARIABLE

DEPENDENC
CION

ADSCRIP

LOCALIZA!
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Documento Anexo 11

por la que se dictan instrucciones: para la gestlon economlcadeloscentros docentes publicos dependientes de Ia
Consejeria de Educaclon ¥ se delegan cempetencras en los. Dlrectores V& Dlrectoras de los mismos.

La Le’y del Parlamento de Andalucia 7/ 198'] ‘de 26 de° junloi de gratuldad de los estudios en
los cen&rbs eﬁvﬁbhcos/ de Bachillerato, Formacién ProfesmnalyAr _éAphcadasy@ﬁcms Artisticosy
autonom’ﬁf de gestién égenomlca deloscentros docentes pub11c0s no umversuanos,dlspone que
los: citados /éentrés:ipubhcos gozaran de autonomia en su gest1on~econ mica en los términos
establgci*dos en la ,rﬁrsma “introduciendo-peculiaridades respecf&a Jél 1e§1slac1o‘! ?general de la
Hacier}"d'af.;’ 1’1_ g.e la Comumda,d Auténoma, fundamentalmenfe en cuanto afecta determmados
1ngr$sos a'loi -wg‘astos de funcmnarmento de los centros A (/afectog de reséa O‘rden y,,’a&tend1endo
a su *aturaleza los gastos de' fun01onam1ento podrans/e‘s‘ggstos de fungfe "mlento ‘en sentido
estrlcfw gaﬁos de! caracter corrlente- y, en su /aago gasﬂos de 1nver31on, ,cuya c}lstnbucmn se
atnbuyeéLGonse]o Esoolar al-que corresponde ap::p‘ﬁ;r/l/presupuesto del centr/o ‘Asimismo, la
cnada Ley 1/ 1987 de 26 de junio, establece ,que/ ld justificacién de la;fugnta de gestlon se
“reahzaré por medlq de una cettifi _7_91011 del Cocn’se]o Escolar sobre| la phcacmn dada a los
'*\'f;gurecurSOS totales, héblhtandoa C’onse]enas de Economiay Hac1endaft Y de ‘Educacién a
X determmar la estructura y penodlcldad de la cuenta de gestién y el proc : d1m1ento de control y

x\;reg1stro delas act1v1Eades econormcas de estos centros

,,,,, e

_,,;v

De acuerdo con esta hab111ta01on med1ante Orden de 11 de ]u11o de 1991 y postenor Orden
de 14 de junio de 1999 de’las Consejerias’de [Economia y Hacieniday de Edueacmn y Clen01a
*»se dictaron 1nstruc<:1ones sobre gastos de funbonamlento de los centros docentes publlcos no
umversnarlos

\ La expenencna ;ierlvada de la aphcacmn de la citadas Ordenes, asi como e1 nuevo marco
establecudo enla leglslacmn basu:a estatal en materla de educacién, que atrlbuye competen01as
“ala Dixeecién de los Centros para] la contratarcioﬁ"‘de mﬁz serv“ﬂf‘;‘@s y summlstros asi como
pana autorizar los gastos con cargo al presupuesto delcéntro yord./enérlps pagos de acuerdo con
"f«l “que establezcan las Adm1n1strac1ones educauvas hacen necesano 1ntroduc1r determmadas
mod1f1cac1ones medl €

regulac1on completa de

M

El Capltulo Idela presente> Orden regula el presupuesto de los centros decentes pubhcos
dependientes dela Consejeria de Educacion para-cada-eurso-escolar, que estard formado por
elestadodei ingresos y el gastos

Por lo que se ref1ere al estado de ingresos, se introduce; como novedad la posibilidad de
gue determinados~centros puedan percibir con cargo al presupuestq de la Consejeria de
ducacion recursoseconomlcos parainversiones. P 4

De otro lado, con' el f‘ n de ‘agilizar- el procedim,lento y adeguar‘hﬁs plazos de comunicacién
por parte de la Conse]ena de_Educacién a los plazos—de elab‘oracmn del Presupuesto de la
Comunidad Auténoma de- Andalucra, se .establece™ que- inicialmente la elaboracién del
presupuesto por parte de los centros se efectuara sobre la base de los recursos econémicos
consolidados en cursos anteriores. Tal presupuesto, asi elaborado, debera ajustarse una vez
recibida por parte del centro la comunicacién de la Consejeria de Educacién de la cantidad que
definitivamente le ha sido asignada.
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1de Jumo se reahza:
> mantiene;.con escas

N, 1999 De otro lado,

El Capitulo II regula los libramientos de las asignaciones procedentes del presupuesto de la
Consejeria de Educacién. Se establece, en consonancia con la modificacién anteriormente
de func1onam1ento ennumero1io inferior acuatro teniendo todos elloselcaracter de entregas «a
cuenta», excepto el '1t1mo qtre ‘comprendera la iiqu1da01onv de la asignacién fijada
definitivamente.al’ mlsmo." De esta manera, la’ amphacxon del numero delibramientos posibilita
mejorar la. gestgon de “tes credltos que para equncmnamlento de’ lés’ Centros se ponen a su
d1sp051cron(ﬁ51m1§ril/o se. fijaun libramiento, en su caso, reIatlvo ] recur»sos paramversmn

(}/’ ‘““\r ”\
5@&’) ‘

Em el Cq.p{uulq, I;i,/,dndwndo al-registro-de la- act1v1dadecoﬁémma,s&mant1ene con escasas
1nnov’a01ones la *&fd mentacién de la actividad econémica defﬂ‘los @ntros asi como las
mstrudcmnes paJFa/s confeccidn, que han sido espéc1a1mente agﬂ&das para reﬂe]ar de forma
clarae md1v1d‘ a.llz/ada losmovimientos econémicos relat1vos alos recursospara 1nvers;ones que,
en sqcfiso ‘pueda d1sponer elcentrd F C

o

En cuagto a la Just1f1cac1on de la cuenta de gé/sh/é que, de acuerdo «con ! a
a med.lante certlf“cacmn del

A¥!

se completa eI procedlmlento de control de los centros con la prevision de
~quela Intervenc1on equiera de aquellos centros que hayan recibido recursos economlcos para
lnversaol;es la docunﬁeﬁaeﬁn‘ fijustificativa delempleodelosfondosrecibidos. | Yo

T T T R Y I TS T r*- e T ] i g

N En el Cap1tulo A% se deleganenla D1reccu5n die los centros determmadas competenc1as de la

Conse]ena de Edqcacmn con objeto de hacer efectivas las previsiones legales sobre
‘competencias en materia de contratacién y gasto asi como para posibilitar una me]ora de la
gest1on econom1ca ae los fondos que recibanlos citados centros docentes :

;;

nalmente la (fresente Orden. CQntlene 51<>te~dls pne [«ad;l(‘ni)nales uﬁafi disposicién
‘derogatoria, dos 1spos101ones fmales asi com@dledlséls Anexo ! A =

CAPITULO I o

Presupuestos de los ceﬁ?fog. "

El presupuesto de los centros docentes pub11cos dependlentes de la Consejeria de Educacién
para cada curso escolar estara formado por el estado de ingresos y el de gastos, con la estructura
que se establece en los articulos siguientes.




PROYECTO DE GESTION

Articulo 2. Estado de ingresos.

1. El estado de _ --ingresos  de ~cada centro docente estard
formado por los cred1tosque le sean as1gnados por 1a Consejena de. Educac1on por otros fondos
publico o pxlvado; pof ,Los mgresos denvados de lamprestacwn de »SQEVICIOS distintos de los
gravados‘por té,sasv por los que-se obtengan de la venta de matena(l Ve de* mobiliario obsoleto o
detenora,\d&\qne deberd™ “ser aprobada por el Consejo Escolax"\ ‘por cu&lesqu&gra otros que le

pud1er£ wgrrespo_nd ,

A Para/eéida ' sp/escelar—r—la -Consejeria-de-Educacién;-a »t;a;zes de\ la D1recc1on General
competgnte, fij prov1s1ona1mente para cada uno de los centro os d@bentes las cantidades
as1gn‘ada,s par&gastos de funcionamiento y procedera a su comumcaclon a log’ mlsmos antes
del d;,a 30 de ,n/e}uembre de cada afio. | ;

rioridad al page_de! Ilqu1dac1on del curso’ escolar 1 Consejena de Edilcacmn a

través de l-a D1recc1on General competente f1]ara la ca j&@d asfgnada\deﬁmtlvamentea cada

»—/ 4

/ 3 -

3 Asm!usmo cqn anteneridad al 31 de «ene;c/e/ cada afio, la Conse]ena }{e Educaclon a
traves dela D1recc1pn General competente, con}m;il r&alos centros que pxo eda ia cantidad que
..con destmo a mvers1ones deba rec:b1r el centr@, ;:/ara reparacmnes,

equ1pam1ento de us 1nsta1ac:1ones
4:El'presupuesto de ingresos se confeccmnara de acuerdo con el modelo. que figura como
“Anexoi de esta Or len, separando laspartidas entres columnas: | »

_A]Q a, adecuacmn y

ay Laprlmera deellas contendra la prev1s1on deingresos propios.™ y
=~/ /byLa’ segunda contendra la prevision de ingresos como recursos procedentes de la

’ Consejerla de Educacién, subdividiéndose a su vez en dos columnas, una para anotar los
1ngresos para gastos de funcionamiento y tra para anotar, en su caso, los mgresos ‘para

‘inversiones. | |
¢) Cuando procpda ‘en la tercera columna se recogeran los fondos procedentes de otras
personas oentldadés x ‘ , ‘ s o

__1.1la confeccmn del estado de gastos con cargoa recursos " propios, pr@i:edentes de otras
entidades o procedentes del pre- supuesto de la Consejeria de Educacién para gastos de
funcionamiento, $e-€féctuara conforme al modelo que figura como Anexo II de esta Orden, sin
mas limitaciones que su ajuste-a-los-créditos disponibles,-a-su- distribucién entre las cuentas de
gasto que sean necesarias para su normal funcionamiento, segun la estructura que figura en el
Anexo III de esta Orden, y a la consecucion de los objetivos.o Imahdades para los que han sido
libradostalesfondos. ‘. i

2. Los centros docentes podran efectuar adqulslc1ones de equ1pos Y material inventariable,
con cargo a los fondes percibidos con cargo al presupuesto de laCo ]erla de Educacién para
gastosde func1onamfento siempre quie concurran las: c1rcunstanc1a}; ientes:

a) Que queden cuble:(tas todas las nece51dades para el normal féricionamiento del centro.

b) Que dichas adqu;sjcmnes tengan un limité maximo queque&ara cuantificado en el 10%
del crédito anual librado a- cada centro  con- cargo al’ presupuesto de la Consejeria de
Educacién para gastos de func1onam1ento del mismo y-se realicen previo informe de la
correspondiente Delegacién Provincial de la Consejeria de Educacién sobre la inclusién o
no del material de que se trate en la programacién anual de adquisicién centralizada para

ese centro. No estara sujeto aestalimitaciénelmaterialbibliograficoque elcentro adquiera.
¢) Que la propuesta de adquisicién sea aprobada por el Consejo Escolar del centro.
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3.La confeccién del estado de gastos, con cargo arecursos procedentes del presupuesto de
la Consejeria de Educacién para inversiones, se efectuaré. conforme al modelo que figura como
sido librados tales fondos v a su d1sfﬂbucmn ‘enfre~ las cuentas de gastos que sean
necesarias para su me]or ‘o:ntro}” segun la estructura que f1gura comoAnexo Il de esta Orden.

recufSos ,econmmcos consohdados recibidos p-c;r—él nﬁs'r.ﬁa en loé curéos aeademmos antenores
UnaF vtez comumcadas por. la Conse]ena de Educacmn las cant1dades a gnadas a cada centro

-

pre“ puesio atales d1spon1b111dades economlcas

fmzesponde al Consejo: Escolar previo- mfo:zme d/k elsu Cemlslon Econom1ca el estudlo y
aprobae:’ «del presupuesto, que de’bpféi ahzarse dentro de— las’ f" limitaciones

\ presupuestanas derivadas de la asignacién fijads z’ria/Conse]ena de Educac1é;1 La referida
*aprobaclon tendra lugar para el pr,esupuestg%fmci/glmente elaborado a 3e'$\de 1a fmallzacmn

mversmnes

4 La aprobacmn del presupuesto en los centros que no tuvieran const1tu1do el Conse]o
: Escolar correspondera alares- pectiva Déledacion Provincial de 18 Conse]em de Educaclon
N deb1endo efectuarse ésta en los mismos plazci establecidos enel apartado antenor

iy

\
\
|
x

[

AR AT

N Aruculo 5. V1ncu1ac1on

“' /*7‘\ {,,s'\ - 5
- su cuant1a totéﬂ
ismas formahda?lé;g prev1stas para;, su- aprobacmn enTunc16n dé las nece51dades que se

“produzcan.

No obstante no podran realizarse reéajustes que permltan destmar las can;;dades recibidas
para: 1nvers1ones{a\ otros gastos de func1onam1ento ni tampoco aplicar’las cantidades
correspond1entes _stos tltimos-a gastos de inversién, sin per1u101o de lo establemdo en el
apartado 2 del aru u]orSde 1a presente Orden £ 7R

CAPITULOIL

S . R e i

Libram.
Educacién

Articulo 6. Libramientos. ~ |/

1. Las cantidades asignadas por la Consejeria de Educaciéna cada uno de los centros
docentes publicos se pondran
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a disposicion de los citados centros mediante los correspondientes libramientos y las
consiguientes transferencias bancarias a las cuentas corrientes autorizadas de dichos centros.

2. Durante cada curso escolar se “realizaran para ‘cada-centro, al menos cuatro libramientos
relativos a gastos de,funcmnammnto, todos ellos con caracter de entregas «a cuentay excepto el
altimo que Comprendera la llqmdacmn dela asignacién £1]ada defmmvamente almismo.

3. Durarfe _ cadé curso escolar se -realizara a los centros dOCeht@s\ que corresponda, un
11bram1ent@relativo a gastos ‘de inversion, si bien podra efectuarse algun lmram1ento adicional
con ca@gféxcepcfonal 4

e /‘ 7,

\ 1. Para el reg1stro y control de la act1v1da.d/ éob/ 6mica todos los cen ,oé\docentes publlcos
dependientes de la Consejeriat de ducacmn debvé}'an cumplimentar 1a si dc

de. aact1v1dad écor}omlca ‘ |

a) Reglstro de ingresos. | » e
b)Registrode m@vimier toséngl;entacornente . Ry
¢yRegistro de movimientos de caja. ' o 1 N

‘d)yRegistro de gastos. i

~eYRegistro de 1nventar10 - . 1 F /) |. =

A\ o | § | \

% La document%cmn contable se llevara claramente por orden de fecha sm espacms en
blanco 1nterpolac1bnes,lraspaduras tachaduras ocualesquleraotrasalteracmnes
3 Los errores que pudleran cometerse al anotar las operac1ones se salvax;an s1empre ~con

.Ies:efe SO, '«“\ lg
Lentosmzﬁiia en que uer

1. El Registro de rngresos sé confeccmnara conforme al modelo que figura- Tfomo Anexo v
de esta Orden temendo en cuenta losiguiente: ) \

,7/’

a)Numerode asiento: N umero correlativodecada a51ento .
b) Fecha: Se con51gnara la fecha del ingreso en Ca]a o Banco (en este ultimo caso, de

acuerdo con el egctracto bancario).
¢) Concepto: Operacwn que ha dado lugar al i 1ngreso o al reifite

d)Ingresos: El 1mpprte delingreso sereflejardenla columna. _que ’i&fesponda segun proceda
de recursos propios' deh:entro, de la-Consejeria:de Educacmn ‘p&r& gastos de funcionamiento
0, en su caso, para 1nverSlones' o de otras entidades o personas. X " :

e) Reintegros: Cantidades que se dévuelven por no haber sido aplicadas a la finalidad para la
que se concedieron. Se reflejaran en columnas separadas segun sean reintegros a la Consejeria

de Educacién, para gastos de funcionamiento o, ensucaso, parainversiones, o aotrasentidades.
f) Importe acumulado: Suma acumulada de cada una delasfilas. )
g) C/B: Se consignara «C» o «B», segun la operaciéon haya sido realizada por Caja o Banco.




PROYECTO DE GESTION

2. Aquellos centros que por su organizacién o volumen de operaciones lo estimen
conveniente, podran utilizar tantas. hojas«Registro-de i Ingresosy (Anexo IV) distintas, como tipos

de ingresos esten prev1stos en el presupuesto del cent::o,»todo ello -de acuerdo con la estructura

3. Tend;;an ia con51dera01on de 1ngresos a efectos contables aquellg ,e,jantldades que los
centrogg‘*do&éntes V’éng’an obligados a recaudar para su postenor 1ngreso\anfb el orgamsmo
compe‘i’eﬁte Und yez’ mgresados tendran la consideraciéon de remt’egros v

‘ 1 Para“el i manejo de IOSx fondbs monetarios d1spon1bles en ]395 cen‘iros docentes;pubhcos

depend19ntes de laConsejeria de Educacién, éstos cohtafain con una sola cuenta corriente, de

las p‘rem as-en la letra d) del articulo 5 del Re /glamento lGeneflral de Teso,rena y Otdenacién

de Pag”és, probado por-Decreto 46/1986, ﬁ:ﬁ)‘ijé r;iyo “abierta a no;mbre del centro en
a e

' cualquier entidad de crédito y ahorro de laloc viamente autonzada p& la D1reccmn
‘ ”General de TeSore:rla y Deuda Publica de la ojn ejeria de Economia y Ha ienda, a solicitud

de la- “Direccién eneral” “de” Plamﬁcacmn y Centros de la Conse “na “de- Educacmn
\ conforme ala Ordgn de la Conﬁejer1a de Economia y Hacienda de 27 de ebrero de’ 1996, “por
_la que~se regulan las cuentas "de la Tesoreria General de la Comunidad Auténoma abiertas

Aven-las entidades finan- c1eras, y la Resolucién de 12 de septiembre de 2004, de la

> Secretana General Féenicade la- -Consejeria-de-Educacién;-porla-quesse delegan competen01as-
Z) enotrosérganos.

i S Tod.as las cuentas seran corrientes: Las entidades decréditoya ahorro no- podran anotar
"\ cargos por gastos ni comisiones de ningtn| tlpb derivados de la gestién de las cuentas. En ellas
\ no se produciran giescublertos que, en su caso seran de cuenta exclusiva de- la entldad de
- crédito y ahorro. i ;
~Los centros docentes 'seran responsables de las cuentas corrientes por ellos gest1onadas vy
de su adecuado func1onam1ento por lo que requenran de las entidades,de crédito la

1 producide—~De no subsartarse estas por
T “de crédito, los gesteres de lasz- cme,nta,s" lo,f/poﬁ;&rﬁnagen conOCImlento ~de la
Delegacmn de la Conselena de Economia y Hagienda de Iaprowfmmaﬁ{ue corresponda

T~..3. Las dlsposxcieneslde fond “de la citada cuenta lo seran ba]o la firma con}unta del
- Director oDlrectoray ( etan&oSgcrgtanadelcentro L

e, e‘ acuerdo con'lo estab1e01do en el articulo 15-del
Decreto 201/ 1997 de 3 de septiembre, por el quese aprueba ‘el Reglamen'tm%Orgamco de las
Esctiélas de Educacmn Infantil y de los Colegios de Educacién Primaria, las funciones de la
Secretaria son asu:mldas por la persona titular de la Direccién, correspondera a ésta designar
al profesor oprofesora que deba. desempenar de formaconjuntalasfuncionesde clavero.

En los centros umtarlos seran claveros el Director o D1rectora y la persona que designe el
Consejo Escolar de entre sus mlembros -

4. Los pagos ordenados con cargo a la cuenta cornente s’ realzzaran preferentemente,
mediante transferenclas bancarias. En aquellos casos en-que sea a_jmp scindible la utilizacién
del cheque como medlo de pago debera ser, en cualquier caso, normffgf;ro

5. El1Registro demov1m1entos en cuentacorrrente recogera | todos }os%gresos Y pagos que se
efectien en la misma. Se confeccionara ‘segtin-el modelo que flgura como Anexo V de esta
Orden, teniendo en cuentalo Eﬂgulente

a) Numerodeasiento: Néimero correlativode cada as1ento

b) Fecha: La correspondiente a-cada asiento. En 1ngresos la del valor efectivo en cuenta,
tomada del extracto de cuenta corriente o notificacion de abono en cuenta, remitido por la

entidad financiera o, en su caso, del documento de ingreso aportado por la entidad que lo haya
efectuado. En pagos, la fecha de entrega del cheque a su perceptor, que debera coincidir con
la consignada en el mismo, y en las érdenes de transferenciala fecha de su entrada enla entidad
decrédito.
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c) Concepto: Se anotara el medio utilizado, segun se trate de cheque o transferencia, asi como
el origen del ingreso o la causa del pago y el nombre del perceptor. En los pagos por
chequesseindicard el nimero de éste. _

d) Numero de extracto: _Espacio reservado para la anotacién del numero de extracto de la
cuenta corriente en.et cote]o de-anptaciones, en el caso.de que por._ el Secretario o Secretaria

se considere utita efectos de elaborar las conciliaciones bancanas
e)Debe; 8¢ anetjaranlos ingresosencuenta. g )
fyHabér:; Seanotaranlos gagos realizadoscontralacuenta cornenté-
9) Sald&\’:El Iésult/gnte delas columnas anteriores. o \

K

usceptlbl"eS“de ser 1nc1u1das en los Planes Anuales de Ins,pec’eion\de Cuentas a efectuar
por lab rgcc1onG,enera1 de TesorenayDeudaP"bI"ca Yy por las Delegacmnes Pro 1nc1a1es de la

Qum‘l&a’de la "de/n de 27 de febrero de 1996.

A:r cﬁe fO.Reglstro demov1m1entos de caja,/ / bV g ";" ‘ r
i Y ! { x/ ’/ | I A F
1. Para e1 abono directo_de, pequeiias cu’anﬁ/af/ los centros docente 4
efecuvo encaja. Elsaldo méaximo.dée eféctlvo no supé€rarala cantidad de 600 ,uros
v, T 2NER Registro d; movimierntos d€ caja recogera el movimiento de entrac
- len efectivo. Se co;nfeccmnara conforme al modelo que figura como Anexo VI de esta Orden
ten1endo encuentalo 51gu1ente: ‘

!
5

a) Numero deasiento:Numerocorrelativodecadaasiento. .. i -
b) Fecha: Se indicara la correspond1ente a cada asiento. Enlosi ingresos, la correspondle;'nte al
*\ abono del cheque contra la cuenta cornente la real de la entrada en efectivo, En los pagos,
_laréaldesalida del’efectlvo i

o) Concepto Se anotara el nombre del perceptor numero de factura o fecha de comprobante y

. breve referencla delpago En los ingresos se hard constar, en su caso el numero de cheqne
‘d)Deébe: Importe de los 1ngresos o provisién a caja.
~ ' e) Haber: Importe de los pagos o; en su caso;de
_enla ¢enta-de gastos de func1onam1ento =7
e ) Saldo: El resultante de las co}umnas antend

cmrr:de:lfgsaldo en ca]a deI ingreso
N
’ -

vi‘

Se cenfeccmnara un Reglstro de gastos por cada una de las subcuentas qué sean necesarias,
segun la estructura de Cuenfasprevxsta en elAnexo IiTdeestaOrden. Eneste Reg1stro se recogeran

figura como Anexo VII de esta Orden teniendo en cuenta Io 51gu1ente

5 |

a)Numerodeasiento: Numero correlativodecadaasiento. -
b) Fecha: La correspond1ente a cada gasto. En los pagos- medlanj denes de transferencia,
la fecha de su entrada en la entidad de crédito. En los pagos p’d’r eque, la consignada en el

mismo. En los pagbs en efectivo, la real de abonoenefectivo.

c) Concepto: Sucmta ,eferenc1a al- gasto nombre del percept"ony& nuniero de la factura o del
comprobante. X

d) Base imponible: Im ofte del gasto antes de aplicar eltlpo correspondlente dellIVA.

e) IVA: Se especificara tanto el tipo aplicable como la cuota resultante.

f)Total: Sumadelosdos 1mportes anteriores. -
g) Total acumulado: Suma acumulada de la columna anterior.
h) C/B: Se consignara «C» o «By, segun el pago se haya efectuado por caja o Banco. En este
ultimo caso se indicara elnumero de cheque.
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Articulo 12. Registro de inventario.

1ncluyendo tanto las mcorporacmnes como las ba]as q_ue se produzcan Tendra caracter de
material 1nventanable, entre- otros,u ‘el siguiente:’ Mobiliario, equlpo de oficina, equipo
informatico,~ eqmpo Qudiovisual no fungible, cop1adoras \matenal docente no fungible,
maqumas y hé&ramlemas material deportivo y, en general, todo aquel qneno seafungible.
2./El R& tro de/ mventano se confeccionara conforme a‘los. modelosgq?ug figuran como
Anexow vy VZHI (b1s) de esta Orden para las altas y bajas, respecfrv@mente que se

produzcan durante Pcurso escolar, teniendo en cuenta lo slguilre:inte
! Y /-‘; '/ e

a)i “’N er
inve arxable )
'Fechaide ?cl/a Fechaen la que el material es puesto a d1spos1c1on diei centro

. ¢} Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte devaentano_

de | reglstro Numerac1on “correlativa de las adqulslcmne, de matenal

el centro

4d) Numero de unidades: Numero de unidades ue cali taobaja. = :
e)\Desch.pcmn del materlal Se 1nd1cara e atena adqum,d as1‘ como sus
camctenst:éas técnicas: =

'fDependenciade adscripeién: Departamenfos (;»n/;ld}es orgamzatlvas a las q}le se adscnbe
' elmaterialde qiue se trate. ‘
\i A Localizacion: . Lugar o dependenc1a flSlé/a/ dé)nde se encuent:;a u ,1c\ado el matenal de

‘ que se'tracte i g . i R
AP 3o
ncorporacmn al cehtro del materral de que se trate.
i) Mot1vo dela ba]a Causa queprovoca labajadelmaterial afectado

N

3 Independlentemente del Reglstro de inventario, podran ex1st1r 1nventarlos auxﬂlares por
servicios; departamentos, talleresy otras ufiidades, cuandoel™ volumen ;Lfd1vers1dad de

. materiales existentes endicha unidad asilo acotnse]en

. Por sus especiales caracteristicas, ex1st1ra también un libro Reglstro de” 1nventar10 de

_ “biblicteca, confdrme al modelo que figura como Anexo IX de esta Orden, que recoja los libros
Kque pasen a formar p%u:te de la b1b11oteca del centro cualquiera que sea su procedenc1a ,

CAPITULOIV

Controldelacuenta co‘rr_ig ;nte ydelosgastos L _ |

Articulo 14. Concili‘ad“oxggs y arqueos.

1.LasSecretariasde los centros docentes prepararancon

caracter semestral conc111ac1ones bancarias entre los saldos reﬂe]ados en el Registro de
movimientos en cuenta corriente y los indicados en los extractos de la cuenta corriente,
utilizdndose para ello el modelo de acta que figura como Anexos XII y XII (bis) de esta Orden. La
comparaciéon de datos se hard necesariamente a una misma fecha. Los saldos objeto de
conciliacién deberan estar referidos necesariamente al ulti-
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mo dia de los meses de marzo Y septiembre. Asimismo, y con caricter mensual, prepararan
actas de arqueo de la caja segun el modelo que figura como Anexo XIII de esta Orden.

2. Las referidas actas deberan levantarse dentro del mes siguiente al de referencia de las
mismas, siendo firmadas, tanto por el Director o Directora como por el Secretario o Secretaria del
centro, o persona Que, conformé @10 establecido “en-el art1cu10&3 de esta Orden, tenga la
condicién de clavero Las -actas quedaran a d1spos:cmn de la Conse]ena de Educacién, asi
como de los qrga;ﬁos ‘dé la Administracién Autonémica en materia e controly fiscalizacién
econommay presupuestaria;,” del Parlamento de AndalucxaX del Tr1buq ,,7de Cuentas, de la
Camara de ‘éﬂentas/de Andalucia y de los érganos de la Unién: Europea'coh chpetencms enla
matena m’ando e centro xeciba fondos procedentes de los m1smos P\ .

" ’ E; e‘}~

‘ § orm1dad con 10 dlspuesto en la Ley 7/ 1987 de 26 }de ]umo la ]ust1f1é,‘
cuenta ‘de”gestion: se reallzara por medio de una certIch/ cién del acuerdo de] Conse]o Escolar
( ’, riode las cuentas y de la aphcac,lon/da’da, a los reefirsos totales, que /systltulra a los
]ustlflcaﬁtés 0r1g1na1es e v
L 27Ta ]ustlfmacmn global de las cuentas r%éfk da,él/ curso escolar, hab c{e elaborarse y
: elevarse a aprpbacmn por los- Directores y~ i/e oras de los centros gentes conforme -al
modelo contemdo ein el Anexo Xd;eesta Orden, corvel desglose que se in 'ca a cont1nuac1on de
\ acuerdo,,agualmen} e, con elpresapuesto delcentro:

7

a) Lios ingresos @@wde desglosarse segun su procedencia, d1st1ngu1endo tamblen por su

- finalidad, entre ingresos para gastos de funcionamiento y, si procede, 1ngresos para
-~/ inversiones.

. “byEn cuanto al empleo ‘de los~ recursds, el desglose se efectuara »afenchendo za su
\' naturaleza, en: gastos de bienes corrientes y servicios; gastos de adquisiciones de material
\linventariable; e inversiones, cuando proceda. | | N

3 ‘Los D1rectores y! D1rectoras de. los centros docentes env1arana la: correspondlénte
:f.Delegacmn Provincial de la Conse]ena ‘de Educﬁgggrunarvezapmbado por mayona absoluta de
_los mlembros del Consejo Escolar ‘con derecgh”‘,fa\'vo,to Ya,en c’l;a}quﬁér caso,antes del dia 30 de
] GCtubre una cert1flcac1on del acuerdo del Cornsejo Escolar aprdbatorm de las cuentas conforme

e al modelo que flgura como Anexo Xl de esta @rderr de ronferm1dad con lo dlspuesto -en-los

"4.En los. cenfros que m\ A-CC nst;tuldo el Conse]o Escolar los ]UStlflcantes or1g1na1es
unidos al Estado de Cuentas del centro, se remitirdn a la correspondiente Degegacmn Provincial

“dela Conse]ena de Educacién, que revisard el cumplimiento de la normatlva contenida en la
presente Orden y pxooedera a?:umphmentar la cernﬁcamen con.forme al modelo que f1gura
devolvera toda la documentac1on al centro parasu custodia.

5. En la certificacién mencionada en los apartados 3 Y 4 se haran constar los nimeros que,
comunicados por la Conse]ena de Educacién, corresponden a cada uno de los documentos
contables que ordenan Jos diferentes pagos librados en el curso escolar correspondlente
Igualmente se cons1gnara el 1mporte de cada libramiento y la, fec . de recepcién de los
mismos. N il

6. Las justificagion s.ongmales y demas documentacwn de»%z}gag&er econdémico del gasto
realizado, se custodmram por los centros, figurando como anexd del documento de justi-
ficacién global de las. cuentas a d1spos101on de la Consejeria de Educacién, de los 6rganosdela
Administracién Autonémica con' competencia en materia de control y fiscalizacién econémica y
presupuestaria, del Parlamento -de Andalucia, del Tribunal de Cuentas, de la Camara de
Cuentas de Andalucia, y de los érganos de la Unién Europea con competencias en la materia
cuando el centro reciba fondos procedentes de los mismos.

7. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado anterior, aquellos centros docentes que
hayan recibido recursos pro- cedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacién y
sean requeridos por la Direccién General competente, a instancias de la Intervencién
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Delegada en la Consejeria de Educacién, deberan aportar junto con la certificacién indicada,
copia autenticada de la documentacién acreditativa del empleo de los fondos recibidos para
inversiones.

......

1ncorpora01on al’ cursg escolar,mgulente como remanente ARy S
En el caso de'aportaciones de otras entidades publicas: ‘o'1 Iwadasv- para actividades
espec1flcas, ;e e’star:-a alo dlspuesto enlas condiciones de'su conces1on {

e§?/6.e1 ché/ 30" de noviembre de cada afio, las Delegacmnes \Pj&vmmales de la
Consé}g’ia de Educac;on remitiran al érgano que haya gestionado el pago de los lJ,bramlentos
ensla ConSe]er' 'ﬂ‘de ‘Educacién-las certificaciones reerbzdasde—le&qentros de su ambito
territorial. gl N
10‘* La ,D1re6€10f1 General que haya gestlonado los correspondlente’s pagos, un&'vez recibidas
las certlflcacm_ne/s de los_centros Yy, en su caso, la documentacién requeiﬂda ]ust1f1cat1wa de las
1nve¥51one, : Junto icon la” dchmentacmn que acompa.na/al pago de hqu1dac1on g:"{el curso
mgﬁaente enviara a la Intervencmn Delegada en-la Co ria de Educdeién un 1nforme que
rela gne" os centros de los que no se ha recibido.la ce;tﬂflcac;,on correspondlente y aquellos
otros c&iyds Consejos Escola,res no hayan ;p?o o las cuentas. Asmjusmo, $é remitira la
\ documentacmn Just1f1cat1va de las inversiénes re? 11zédas/ por los centros en losr casos en- que
proceda. = L] ¥ 7
A 11, Al'ob]etp de completar- el ;ir()eedlmlento d/g control de las actua01 nes‘derlvadas dela
\ act1v1dad econémlba de los centrgs”ia Intervencién General realizard un control de caracter
R\ financiero med1ante procedlmlentos y técnicas de auditoria de los c ‘ntros 1nclu1dos en e1_
N 1nforme al que serefiere el apartado anterior. ‘ -
1% “Sin perjuiciol competencias de la Intervencién en materia de control y f1sca11zacmn
economlca las Delegacmnes Provinciales de la Consejeria de Educacién efectuaran el
' oportuno control y seguimiento-del eumpl’rmlepteudeied;spueste en-esta Orden/A tales efectos,
. los planes de actuacmn de los Servicios de fInspeccmn Educativa 1nc1u1ra.n las act1v1dades

%
b\

\ necesanas

A A1

ks

,"\

1 Se delegan en Ios DirecteresyDlrectoras de los centros. docentes pubhcos dependientes
de la Conse]ena de’ Educacién todas las competenc1as que corresponden-al 6rgano de
contratacién relat1vas a cualquier tipo de contratos ménores, de conformidad con el texto
refundido ‘de la Ley de Coniratos de las ‘Administraciones Publicas, aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, y demas™ Tiofmativa que sea de aplicacién.
Asimismo, se delega la competencia para la aprobacién-del gasto que conlleva la citada
contratacién. Dichas_facultades se ejerceran de acuerdo con la Ley 571983, de 19 de julio,
General de la Hamenda Piblica de la Comunidad Autonoma de“Apdalucia, las leyes anuales

del Presupuesto, y] las"demas normas de ‘general aphcacmn en.~ %,7
materiade contratamcmadmlmstratlva yde gasto e )

2.La celebracion de los contratos menores de obra summlstfo consultorla y asistencia y de
servicios, objeto de delegac1on se ajustara en cuanto a- su tramitacién y cuantia a lo
establecido en los articulos 56, ~121, 176 y 201 y con-

cordantes del texto refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas y en su
normativa de desarrollo.
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Articulo 17. Delegacién en organos de otros centros y unidades.

Se delegan en- 105 IIefres \a Jefas de Estudlos Delegados de ‘las.Secciones de Educacién
Secundaria Obllgatona as-competencias a que se refiere el articulo anterlor en los mismos
termmosconfém Qsend}dhoprecepto e v '

-
4‘%})0?

Artéeu’lo 18, Ré '

ona tjjtj;lar de la Consejeria de Educacion podra- reV“O‘t:ar en cualqurer momento la
delegac1oh de c'bmpetencms contenida en esta Orden, asi-como avocar meédiante acuerdo
motw(ado, éﬁoélmlento V. resolucmn de cualquier asunto com rendld,g en ella qu 'obstante,
la delegac on’ sub51st1ra en sus pfoplos términos en tante no’sea r

expres pubhcada enel Boletm Of1c1a1 dela ]unta de A;}d?ﬁma
\ < i ) / / / 7
7

/, ‘/ e
et ’w//

y‘ la Admlmstracmi de la Comumdad Autonoma ponen fin a 1a V1a admlmstratlva en los
Jmismos- casos y t%rmmos que’ “corresponderian a la actuacién del érgano delegante,- “las
) resoluc1ones que seacu én-en-el ejercicio~de-las-competencias delegadas por la presente

a—— - S T — ERRSp——— . i e

s e e e — e ey s

1
Articulo 20. Expﬁicita¢ién dela delegacién.

7
i o |

: s actos resolucmnes y acuerdos que &@r’addpfen ,ezbwil;mdij\% esta delegacmn,;se hara
‘c nstar expresamente esta c1rcurtstanc1a con méncmn de ia fecﬁa de*faprobacmn de la € rden Ly

de la Conse]ena de Educacién llevaran a cabo, dentro de su amb1to territorial, las actuac1ones
necesarias, de conformidad.con la legislacién patrimonial aplicable. A tales efectos, las
Delegaciones Prov1n01a1es de Educacién quedaran facultadas dentro de las competencias que
corresponden a la respectlva Consejeria, que se delegan expresa.mente“

2. En este sentldo, cada centro docente publico no universitaric necesite efectuar una
operacién de venta ~deTas indicadas-anteriormente lo pondra e cgpé%l‘remento de la Delegacién
Provincial de la Conse]'ena de Educac10n correspondlente a los%jed%és de iniciar, en su caso,
el oportuno expedlente e e

Disposicién adicional segunda:-Secciones de Educacién Secundaria.

Las funciones atribuidas en la presente Orden al Director oDirectora yalSecretario o Secretaria
de los centros docentes, seran ejercidas en las Secciones de Educacién Secundaria por el
Jefe oJefa de Estudios delegado y el Secretario o Secretaria delegado, respectivamente.
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Disposicién adicional tercera. Centros con menos de seis unidades.

Las funciones, atrlf)u;das én. a, preSente Orden al Dlrector o DIrectora y al Secretario o
Secretaria, seran ,agumldas por el Director o Directora en-los’ cent‘rp§ publlcos docentes cuya
compos1cmn seia mfenor a seis-unidades, de acuerdo-con lo estabiecide sen el articulo 15 del
Decreto 20‘{;( 99‘1 d/e 3 de septiembre, sin perjuicio de lo est‘ablemdo exyfgl ticulo 9.3 de esta
Orden. gbg ert1f19ac1on del acuerdo del Consejo Escolar aprobatono de ‘&as cuentas sera
expegi1 po:; qule‘hactuecomosecretano osecretanadelCons oEscolar E\

ia 0121;? por el D1re1ctoro*'D1rectoray el
Admmistra‘dbr Secretano respectlvamente / /f/ | & f"f" )

2.1Las Tnc1ones’ atribuidas en la presente/Or n,élﬁ(fnse]o Escolar seran elerc1das enlas
Res1denc1as Escolares por elConsejode Res1d9ﬁq:1a//

Y /3. Ladelegacmn de comﬁétgnma.s a que se-ftefiere el Cap1tulo A%
. serd —-de apllcacubn para’ los” Directores y Directoras de las R
depend entes de | la Conse]efla de Educacién. Asimismo, las R }51den01as Escolares
percibiran de la dm1n1strac101} educativa fondos con destino a inversiones, resultando de
‘ ':,ﬂapllcacmn en cuaEto a la gestién econémica de los mismos, lo recogldo enel Capltulo III de_
esta Orden - S

e f e e i o
[

(AR

N Dlsposwlon adlclonal quinta. Centros del Profesorado.

\ \

g q f‘ ;‘

1 Los Centros del Profesorado se atendré.n en lo relativo a la gest1on economlca de sus

H2{ Las funcmnes atribuidas en la presente Orden_aLDuectQLQ_Dl;ectora y al Secretano o
Secreft" ria seran ejercidas en los Centros del%Pl:giﬁesofEado rwelgaQooidmador o Coordm.adora

y,ensucaso elAdministrador oSabd1rector respectlvamen e. -! =
¥/ 3. Las funcmnes atr1bu1das en la presente Grdenal Cc:mse]e“Esce‘far seran e]erc1das en los-

Con objeto de facilitar la ejecucion de los procesos contables. estab1e01dos en esta Orden la
Conse]ena de Educacién pondra a disposicién de los centros la_aplicacién informatica
necesaria, integrada-en el Sistema SENECA de gestién de centros. -

S R e i

Disposicién adicional séptima. Desarrollo y ejecucién‘.‘i"

Se autorizaa las pérsonas titulares de la D1recc10n General de Tesdrena y Deuda Publica de
la Consejeria de Economia y Hac;.enda dela Intervencmn General dela Junta de Andalucia, de
la Secretaria General Tecmcay de la D1recc1on General de-Planificaciény Centros de la
Consejeria de Educacién, para cuantas actuaciones sean necesarias en desarrollo y ejecucién
deloestablecido enesta Orden.
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Disposicién derogatona tnica. Derogac1on normatlva '

Quedarwtfer gsdcuantas d1 osiciones de 1gua1 o mferwrr‘ ran o.se opongan a lo
esta Iec1d e la presente-Orden y, expresamente, la Orden d de\Jumo de 1999,

as onsejerias de Economia y Hacienda y dé\\ii‘*dgcacm‘n c:a por la que
inst cwftes sobre gastos de funcionamiento de- ~1o§<~cent§'o ent es publicos

versu

f?rfe"fai' —(:*b'inpetenc1a en materias dele gadas /4
= / BRAY | ‘\\ et ;« 6, ‘4
) ido en el Capitul& ‘V y en las dlsposicmn ,e.d1c1oﬁafle’s pr};nera y c ﬁ’rta de la
prge”_! ‘_,,chen se € ntendera chctado exclus1vamente p onsejeri iC:
delas Gic nes q.le tleneeonferldas i

c 'z '
' La/presente Orden entrara en/V1gor el dia 51gu1ente al desu pubhdac1 ‘lnen elBoletin OflClal.

\\ie laj‘unta de Andalucia. i
o

S s SR e e e a R AR s i)

=
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JOSE ANTONIO GRINAN MARTH!EZ 4 CAND{DA MARTINEZ LOPEZ

\‘Consemo de Economiay ‘-Iaaen? i LRy Consejera de Educaclon
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JUNTA DE H“UN.UUH CONSEJERIA DE EDUCACION

o,

- , ||i/|Po,R3fEs

Lngz'SFz'sios PROCEDENTES, =1TACE. |/ ~RECURSOS
AR!A GASTOS | AR | "PROCEDENTES DE

RECURS@S

, CORRIENTES INVEF '| OTRASENTIDADES

/

global ingresos :

S \
sesion celebrada el dia__ . __5 i .de sy | o de
Vo B° El/LaPresidente/a = - El/LaSecretario/a del Consejo Escolar

FAo.: FAo.:
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1.6 . TRANSPORTES

1.7.GASTOS DIVERSOS 4 {

-Pég.1de 2.-
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IMPORTES GLOBALES

JUNTA DE AN

CONSEJERIA DE EDUCACION
1 M PORIE§ bESGtQ?ADOS

DALUCA

CGNCEPTGS o~

1.8 TRABAJOS’REALIZADOS POR OFRAS EMPRESAS

*«v
2.2.DEPARTAMENTO
: l'EOTAL ADQUISICIONES DE_MATERIAL INVENTARIABLE i L
3 -INVERSIONES o 1|
3.1/ OBRASDE REP?ARACION MEJORA O ADECUACI ON DE ,
4. ESPACIOS/ INSTALACIONES | r =
jO Escolar relativa a la

N

de
/”‘”g%’

La aprobacion del presente Presupuesto de Gastos queda recoglda en-elActa de;

sesion celebrada el dla

-Pég.2de 2.-
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} "DEANGRESOS POR RECURSOS PROPIOS

Subcuenta de.;

1 Récgu‘dacién por utilizacion de teléfono
Rbféa/ dacion servicio de fotocopias _
Feeiare

\ '\ o

ve‘QCUEN'I ADE IN@B%QS PORLA CON?ﬁ/JV

Subcuenta de:

P
- Dotacjéri-para-gastos de fun

paﬁiﬁw‘r's%nes
-~ '//

e

CQENTA DE INGRESOS POR OTRAS ENTIDADES

Subcuenta de:

Aportacion Asociacion Padres de Alumnos

Aportacién entidad
-l |

A'DE REMANENTES DE LA CONSEJE

D | /. N /,:j' g
emanente del ejercicio anterior gastos corrientes”Remanente del
T -5
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CUENTA
% \\:d

bcuenta de

..Q%

Equi/os de laboratorio

A il 7/
Eq’uj.po‘s/para procesos de informacion

Material deportivo

'““6’tro'inrﬁobilizadoz}material

ARG, 3
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CUENTA DE SUMINISTROS

Subcuenta.der=

o

Combustibles para calefaccion

Vestuario

Productos alimenticios
r
ctos farmacéuticos
i

' \ »“’\\&\_\ \\I;E?BE e e
".,05? ?anlstros ) f} (//t,// .

A

H
: __Si’jbcuenta,die’//
4 ,
‘ ‘WosTelefénicos

Servicios Postales

nicaciones
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CONSEJERIA DEEDUCACION

TS 27 Sy

Desplazamientos

Portes
i s _\\‘

{1/
il

i

\{ ‘

Y

& .3

\

Y &

S /

A DE GASTOS DIVERSO

Subcuenta de

/f?é” el
“Départaments de
/ ~ ofros gg/st{sm

i

[

CUE:ENTA DE TRABAJOS REALlZ%\D()S POROTRAS EMPRES
Subcﬁe_ﬁta de: P

i
by w it

.
1
|
|
|
i

| :}sevr\)}ici]‘b de limpieza
Comedor .~

Aula Md{]/nal
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CUENTA DE ADQUJS+€1®NES PARA USO ESPECJFICO DE DEPARTAMENTOS U OTRAS
UNIDAD P : - e

gose

? @;ﬁa de» B . L

=7 Departamento de

A DE @BRAS DE REPAR
ACIONE"S'

Dubcuenu}de*ﬁ/

CUENTA DE EQUIPAM IENTO

£ VN

Subcuenta de:

i Contratocon..........E,....‘
by

b
f
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JUNTA DE ANDALUCIA.

e
S5

5 e

" _CUENTA

A

DE CAJA.
B /

- §ubqyenfé{pe}._\
Pt g

Che \x\\'

LN v ¥
[

NTADEBANCO” —
e

. §'l‘j¢bcuentade/

'/ -4 /
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i/'

i
{
|

Centro: . Provincia: il Localidad: Curso Escolar:
7 7 | 1

Cuenta Subcuenta: Hoja Namero: R

- e Sy .

INGRESOS REINTEGROS

Uocerro oerecimsos | covsenmiankeopacen | | DEREuRsos 1 PF iffﬁ?ffi’.’fé’éiﬁﬁﬁli?o"NE“ berecursos | MPORTES | cre
ASIENTO oS SRBPIOS i PROCEDENTESDE . ; 2 AN PROCEDENTESDE | ACUMULADOS (1)

e PARA GASTOS L OTRASENTIDADES | | PARAGASTOS |, Y OTRASENTIDADES

i CORRIENTES | IPARAINVERSIONES CORRENTES RARAINVERSIONES

Suma y sigue:

(1).-Se consignara "C"

o0 "B" segun la operacién haya sido realizada por Caja o Banco_..

54




PROYECTO DE GESTION
e SONSEIERIA DE

JUNTA DE ANDALUCIA

ANEXOV_ -~~~

J

\«57/ { rd

; [ g " P \ L i ;
| | REGISTRO DE MOVIMIENFOSEN CUENTACORRIENTE /) | Hoja Nim

Y

7l 7>
LT

B LA L) |

| = e |

Centro: Cédigo: »// Provincia: Localidacji: ‘ Curso Escolar: [
—cee [ [T TICTTTICOCIITTITITTT

= Direccién:

Banco/Caja Ah.

]
-~ | i :
§ |
NUM ERO | I NUMERO I \ e
¥ i 4 DEBE HABER SALDO
ASIENTO FECHA i _EXTRACTO |} | E \ £
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JUNTR DE ANDALUCA

? /\

Centro:

sodigo:

\eo—rmor e S

Hoja Nam.:

Curso Escolar:

/

NUM ERO FECHA
ASIENTO

CONCEPTO

HABER

SALDO

Suma anterior:.i...................

G

s
2 -
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b

REGISTRO DE GASTOS

/ f -
P~ i
o 7
{ /
\

Cuenta

Provindia’

I

Uy

" /’”//// Localidad:_

~ ==Curso Escolar:

“Hoja Namero:

NUM ERO
ASIENTO

FECHA

IM PORTE

LV.A

TOTAL
ACUM ULADO

C/B
(€9
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CONSEJERIA DE EDUCACION

JUNTA DE ANDALUCIA

Curso Escolar:

~ Localidad:__

IBRO DE ENTRADAS' DEL {EURSO ESCOLAR ,‘,
NV Al

H N f ™

| il

— '/ 4 \ DERENDENCIA

P 57 3 /'.’"',f"\y‘ /
A}‘Zf// ADSCRIPCION ! PRO VEDENCIA =F

DESCRIPCION DEL MAﬁERI{ dn
| £ |\_ENTRADA

/Q f */‘. <8 1 .
[ 1 LOCALIZAC|ON |4
o

EGISTRO—. | |

e

Feemm | o |

N T

/
e e
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~ CONSEJERIA DE EDUCACION

JUNTA DE ANDALUCIA

)

| REGISTRO DE INVENTARIO

Localidad:

DE BAJAS DEL CURSO ESCOLAR

! p
/ /

| DEPENDENCIA (5 -

S

DE o
P B,

DESCRIPCION DEL MATERIAL"  /

S P o I

i — / =

LogALizacion |

MOTIVO DE LA
BAJA

o f

Ay 48~
41 / P

e
4 //
A

s

Tt A s

< ik
- RV i
T e o o
= e \ ;_}:;/ R
2 o = %’
{3 .
; = ; v‘/\‘ \3 . S5
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JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACIQN"“
ANEXOIX -~

/

BB

Centro:

/, 7 // ; ¥
L f/'\;' / k//;’ /

~ 'REGISTRO DE INVENTARIQ.DE BIBLIOTECA

B ¢ = Hoja NUum.:
! . X 4% o
Provincia;_ :,#/Uo,ta/lidad: . ZClnso -Escalar: !
= : P V) O\ X e
-, O . . ~ -
NUM ER WO W - |FECHADE -} FECHADE
A\ FYLO EDITORIAL | FECHRDE F FEC OBSERVACIONES
ASIENTO N F SR ALTA BAJA |
- e s - —
’ = ¢ E |
% N -
—
P V4 ) ‘ "
= — ‘
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

ANEXOX

| ~_ESTADO DE CUENTAS RENDIDAS POR EL CENTRQ.

Centro:

F

1. INGRESOS f‘» 5

‘ﬁ.

1 2. RECURSOS PROCEDENTES DE LA C.E.
(Z;L Dotac»on para Gastos Cerr—fentes

;1.2.2. “Dotacion para |nV8I’SlOI’]e

* 1.3.RECURSOS PROCEDENTES DE OTRAS.ENTIDADES, oo .
: : +
TOTAL INGRESOS:.....cosoosviin b \

AR/

2. REMANENT P '
fz»l RECURSOS PROPIOS . /| Lo~

2"2 RECURSOS PROCEDENTES DE LAC.E.
22T Remanente de Gastos Corrlentes o

2.2.2: Remanen;e de Inversiones.

2.3.RECURSOS PROCEDENTES DE OTRAS ENTIDADES

|TOTAL REM ANENTES:

TOTAL INGRESOS + REMANENTES: ...

-.Pag 1lde3.-
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JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE EDUCACION

& $ ¥ A ]
1.-BIENES CORRII%NTES Y‘§ERYI(NOS P I ——.

D

M PORTES ..

IMPORTES GLOBALES

Eal==eTla STinIa =S

_/."' ‘:2‘\/ 3 ° al A
1.1 ARRENDAMIENTOS”

-V

1.2 REPARACION ¥ CO

. 1.6.TRANSPORTES ’ )
- g = R
1.7.GASTOS DIVERSOS |

 JTOTAL BIENES G

2.-ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE
2.1.USO GENERAL DEL/CENTRO ™~ i soltice
2.2 DEPARTAMENTOS U.OTRAS UNIDABES -

-Pag2des ="
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JUNTA DE RHUN.U(]H

CONSEJERIA DE EDUCACION

) MPoRTES DESGLOSADOS

IMPORTES GLOBALES

. REINTEGROS/ REMANENTES IMPORTE 2
3 « ’ GTOS.CORRIENTES INVERSIONES
~REINTEGRO A LA CONSEJERIQA DE EDUCACION
RE:‘IRVI\ANENTE PARA EL CURS® SIGUIENTE | | vz =
- REINTEGRO OFRAS ENTIDADES \ ",‘-,_
=

\ ]
ITOTAL GASTOSg

La aprobacion del preseﬁte Estado de Cuentas queda recoglda en eI Acta del Consejo Escolar%félatlva a la sesion

celebrada ‘el.dia™

_de -~

Vo Bo

El/lLa Presjdentfé]:a‘ 4

hS

El/La Sec'ret"érfbfla del Consejo Escolar

-.Pag 3de 3.-
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b 9.
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JUNTA DE ANDALUCIA. CONSEJERIA DE EDUCACION

-
A\

; f—f'--
\ ;/___‘"\Q’r;r;}sfen COn‘tr\a
\_
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INGRESOS

REM;%)//E"%O ANTERIOR GASTOS INVERSION ES

RE::U/RSOIS:P f@_Ploc S—

WIENTOS QUE‘SEINDICAN mu/’\/ ..................
" E P !
o

Fecha Tipo C/ |

: \Num.. Eecument‘

-.Pag. 1 de 2.-
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JUNTA DE AND nultm CONSEJERIA DE EDUCACION

<%
%

;///

:«’

~Codigo_
GASTOS

f
f f,/

Vo BOEIL La Dlre@toru ) “£1/ La Secretario/ a

- -del Centro

Fdo.: o

-Pég. 2 de 2.-
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. /d ,{L’cﬁ Cédigo

Municipio

en

durante e'IzUrso escolar / no ha estad,

}ofque a efectos de ]ustlflcauon de su Cuenta de Gestion, procede actuar conforme alo. e§tablé<:|do>en el
_ Artimﬂé “15.4. de la @Tﬂ?ﬁ“‘dEWmWMOOL, w..,u..tu de-las Cu..,‘.pm S de Ec/ttomla y Hamenda y de
K\ Educacmn por la qéje se dictan mstrucmones%1 par
%, \‘: ; @endlentes de la i onselerla de Educacion y se |
mlsmos ’ '
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INGRESOS

i ,r'

REMANENT ‘lI}Ey‘ SR OANTERIOR GASTOSINVERSIONES .....
,(/ ':' /
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

AEL c;uRso SfIGUIENle:E"' R

$0S P_:RKGASTOS CORRIENfES.
OS‘EARAIQL\AE«E@fONE& ......

S "x.“\)

e

— e
\_%Q_

=7 |

El/ La Delegado/a Provin‘c';:ig’l-
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JUNTA DE RNDN.U(I&_____

CONSEJERIA DE EDUCACION

pe—

CONCEPTOS

< MEN@S PAGOS ANOT;ADOQ
EN BANCO

N .petalie nuamero 2
W, if i

)
|
1

|
|
|
|
|
1
B

ALA FECHA EN EL REGISTRO DE CUE

i

A N

|

A LA FEC!-IA EN ECF REGISTRO DE cué\rﬁ:\ CORRIENTE NO |

ABONADOS EN BANCQ
Detalle nimero 4

>. TNGRESOS N ANOTADPS A LA FE

CHAEN EL REGISTRO IDE CUENTA CORREENTEY _~ ' / 7 s

S ¢

El/La D|rector/a A

Fdo.:

L"\r‘

\\_./J ¥ D

Fdo.:

Fecha:_

Fecha:
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JUNTA DE ANDALUCIA

o

CONSEJERIA DE EDUCACION

2y

},:‘," ~
{7/ > S
St gggajle nidmero

FECHA
LIBROS

...~ TOTALDETALLE......ccruu...
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Localidad:

N \X 2(

5TRO DE CAJA

TIVO EN'CAJA

\ACTADE ARQUEO DEL DiA "
Coad o

2

PN
NN\

=
%“"‘?»M_:B
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Documento Anexo 12
INSTRUCCION 112021 DE 26-DE OCTUBRE’ DE LA- SECRETARiA GENERAL TECNICA DE

“»*"Una 1(ié,@las obhgac;ones pnnmpales que determina la Ley 33!?003 de 3'de”wn9>ﬂembre del
Iﬁammomo d@ Jas;jAdmmlstramones Publicas, en el Titulo II, dedlcado a Ia proteccwn y d;éfensa
‘  EsTaformacion deinventario: ==t . LN

‘ASJ Sz art*%é 1 dlspone que Ias Adm|n|stra0|ones pubhcas estan obhgadas a mventarlay Ios

"*blene y‘;éei/ chos que. mtegran su patrimonio, haciendo- constar con e} suﬁmente detalle Jfas
\ | menciones necesarlas para‘su lde‘ntlflcamon y las que reﬂtgﬁ,preudas para reﬂe;ar\su S|tuaC|on

L

uaf' 'ca y el des’uno o usoa que estan siendo dedlcados /

L

-?Estas preV|S|ones se cumplen en nuestra Comw(d/ ,Adt/ onoma con la Ley 4/1986fde 5 de—=
mayo del Patrlmomo de la Qomumdad Autonofnagﬁe Andalucia que establec la\obllgamon de :
»,;_jconfecmonar un Inventario Geﬁeral,d’e Bienes y Derechos de la Comumdad Agtonoma y de las -

‘;,Eﬁtldades de Derecho publlco dependlente de la misma. T 7

| ,_,-,Con respecto a:lgﬁsmsentrbs docentes de_titularidad _de la Comunldad Autonoma eX|sten

g disposiciones reglamentarlas especmcas que concretan el deber de mventanar como una forma
~“decontrol de Ios bienes adscritos para su u’ullz(amon y custodia, mencidn mportantes@ realiza en's
= los Reglamentos Organicos de los centros docentes, cuando en el marco de su autonomia, se

| 1‘ prevé la elabor%mon de un proyecto de gestloﬂ entre cuyos extremos se deben contener: Ios e)
Proced|m|entos para la eIaboraC|on del mventarlo anual general del centro ‘

= :/»,,_% \\ \if

i “;.LaOrden de 10 de mayo de 2006 conjunta c%e# : omia y Hackenda y de

‘,‘,Ed,ucamon se dicto con el olajeto de regulafja gesﬁon ejeonc’)‘mfca\déﬂlos centros docentoﬁ

' publicos dependle’ntes de la Consejena competente eneducacion;en eltaée dispone que para el

\ ’ ad-economica de estos. centros-se deben de llevar una serie de

reglstros uno de lo 63’“68“’@4—46@[3“0 de mventarlo que recogera Ios mavimientos de

“=—=material mventarrable del centro mcluyendo tanto las mcorporamones como las é’bajas que se
"’produzcan (art culg Ty [T :

Por matenal mventarlable entiende el mismo precepto Moblllano equo de oﬂcma eqUipo
informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras, material docente no fungible, maquinas y
herramientas, matenaMeportwo y, en general, todo aquel que no sea fung|ble

Enla practlcay por analogla con-lo. preV|sto enla dlsposu:lon ad|010ﬁa1 va de la Ley 4/1986,
de 5 de mayo; fdel'f' Patrimonio de la Comumdad Auténoma_de- ﬁhdal@la se han venido
inventariando bleTres de Ias caractenstlcas y tlpologla mdlcada cuyo ya‘TOr fuese igual o superior
a 300, 50 euros. # 4 |

El pasado 25 de marzo de 2021 la Direccién Géheral de Patrimonio de la Consejeria de
Hacienda y Financiacion Europea, en uso de las facultades que le confiere la disposicién
adicional octava.2 de la anteriormente citada Ley 4/1986, de 5 de mayo, acord6 elevar el valor
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minimo de los bienes inventariables en el Inventario General de Bienes y Derechos (IGBD) de
la Comunidad Autonoma de Andalucia; de-300;5 euros a 1500 euros (IVA incluido).

Ello ha suscﬂado 1a duda en. dlferentes sectores del amb*to educat|vo ~sobre la necesidad de

adaptamon 019 al‘nuevo limite cuant|tat|vo de los b|enes mventaﬂables temendo en cuenta que

_estos/valo?@es ‘estan referidos al Inventario General de Bienes K Derechos y ﬂo 2l Registro de
nfé(o regul/ dcr de forma especifica en el articulo 12 de la prec;tada Orden ngO de mayo
dé’2)006 paira/ ‘

ﬂPer otra pﬁne ydado que-las- aqufS|Cteﬁes=ae~brerv%~tnveﬁtaflat§I§sger D rte de Ins centros
docenies" 'Q/en una. I|m|taC|on del 10% del crédito anual librado a cada c,entro con cargQ al
t\’presupuesto de la Consejena para gastos de funC|onam|ento del mlsm,e éxolusmn hectﬁa/del
aterial blbllograﬂco que el centro adquiera ( articulo Wben se h&cuesﬂenado si-la
el ;,tiammlma unitaria-que se/establece para |pv;aﬁfanar bienes-ef el IGBD deblera op;erar aqm
,;a'efé?ftos de conS|derar €I"10% referido. /-~ /7 T | /ﬁ (s

LN

: ‘1-‘Adm|n|straC|on de la Junta d&’ AndaTUC|a establece la posibilidad de que los rganos directwos
' _dicten instrucciones para estab1ecer pautas o criterios de actuacion por Ios que han de reg|rse
' ’/Ias unidades de}&nment o | Y

Fmalmente comderandfrque er ,artlculo 98 de/ /Ia Ley 9/2007, de ?2 dE octt}bre de la =

_f,‘ »,,.Censmderando que-la.disposicion adlctonaLseptjma de la Orden de 10 de. mayo de 2006, conJunta
- de las Consejenas de Economia y HaC|enda yde Educacién, por la que se dlctamnstrucmones )
‘para la gestlon econdmica de los centros docentes pUblicos dependientes de la Consejeria de
S N ~_Educacion, hal§|I|ta entre otros organos. dlrectlvos a la Secretaria General Técnica ‘de la
X : _Consejerla competente en materia de educa0|on para llevar a cabo cuantas acmones sean
: premsas para el desarrollo'y ejecumon de lo estableudo.ema Orden.—| Z

~ "’ . ;L i !
mcafe correspor{;ie cohforme aI artlculo 7 de1
... Decreto, 102/2@49;_,)de“12 de febrero por eI que se establece la estructura organica de- la=
Consejeria’ de Eﬁcaei“" ; tela coordinacién de la’ gestion economlco admlnlstratlva
dela Consejena (art 7.1 J) como brdmacnon de la gestion de/los bienes de jominio pablico
N patnmonraies adscntos a la Consejeria y el inventario y catalogacion de los b|enes muebles e

mmuebles de Ia mlsma (art 7’I s) he acordado dlctar Ias sugmentes P

INSTRUCCIONES

Primera.- Conforme d+spone eI articulo 12 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las
Consejerias de Economla y Hacienda y de Educacion, por la-que se dlgtan strucciones para la
gestion economtca “de los centros docentes publicos dependleM la Consejeria de
Educacion, e Reglstro de inventario- recogera Ios movimientos de {Matérial inventariable del
centro incluyendo. tanto lag'i mcorporacmnes como fas ba}as que/ seproﬁuzcan

Serd obligatoria la |nscr|p0|on -del :mater,,lal que conforme al mismo precepto tiene caracter de
inventariable siempre que su valor unitario no sea inferior a 300,50 euros (IVA incluido). En los
demas casos, dicha inscripcion sera potestativa.
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Segunda.- Para determinar la cuantia maxima del 10% en la adquisicion de bienes inventariables
sobre el crédito anual librado a los-centros-docentes-para. gastos de funcionamiento prevista en
el articulo 3.2 pa rrafob), se tendran eneuenta todosJos bienes- que ¢ eI articulo 12 considera
mventarlabjes i;egéndlenmmente de cuél-sea su-valor unitario, }y\en «consecuenma con
mdepé/dxc@am n, de que la inscripcion-de-los mismos sea c?blga{Qua;B n%

)/

Le __presentes mstrueclones seran de apllcauona pa ir ﬁ@?de/d f|rmé

L
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